Camara Municipal de Moura
Mapa de Pessoal em: 24/11/2023

Gabinete Servicos Integrados Presidéncia

Categoria

Caracterizagao

Area Func. / Habilitacional Situacgdo / Vinculo

Habilitagées Literarias Ocup. Livre Prev. Total Cativ.

Técnico Superior

Exerce com autonomia e responsabilidade,
fungbes de estudo, concegdo e adptacdo de
métodos e processos cientifico-técnicos inerentes
a licenciatura e inseridos nos seguintes dominios
de atividade; criagdo, execugdo e
acompanhamento de todo o processo inerente a
produgdo de materiais, graficos (informativos e
promocionais); elaboracdo de propostas de
materiais graficos adptados a varios suportes de
divulgagdo; elaboracdo de manuais de identidade
de imagens graficas; projetosde identidade
coorporativa; concecdo e projeto de espagos de
divulgagdo, incluindo a selegdo e adequagdo dos
materiais; emissdo de pareceres técnicos, no
dominio do design.

Design CTFP por Tempo Indeterminado

Licenciatura; Lic. Design 1 1
Comunicagao

Técnico Superior

Exerce fungdes de pesquisa, recolha, selecgao e
tratamento de factos, noticias ou opinides, através
de texto, imagem ou som, destinados a
divulgagdo informativa pela imprensa, por agéncia
noticiosa, pela radio, pela televisdo ou por outra
forma de difusdo electrdnica.

Comunicagdo e Relagdes Publicas CTFP por Tempo Indeterminado

Técnico Superior

Fungdes de estudo e aplicacdo de métodos e
processos de natureza técnica, com autonomia e
responsabilidade, enquadradas em planificagdo e
conhecimentos profissionais adquiridos através de
cursos superio; acompanha e aplica as alterages
legislativas no Conselho Municipal de Seguranca
mediante diretrizes defenidas superiormente.

Administrativa CTFP por Tempo Indeterminado

Técnico Superior

Realiza estudos e outros trabalhos de natureza
jutidica conducentes a definicdo e concretizacdo
das politicas do municipio; elabora pareceres e
informagGes sobre a interpretagdo e aplicagdo da
legislagdo, bem como normas e regulamentos
internos; recolhe, trata e difunde legislagdo,

jurisprudéncia, doutrina e outra informacdo

necessaria ao servicos em que estd integrado;
pode ser incumbido de coordenar e superintender
na actividade de outros profissionais e, bem
assim, de acompanhar processos judiciais.

Direito CTFP por Tempo Indeterminado

Lic. Comunicagdo 2 2
Lic. Admin.Regional e Autarquica 1 1
Lic. Direito 1 1

Pag.1de 4

24/11/2023 SGP (c)



Mapa de Pessoal em: 24/11/2023

Camara Municipal de Moura

Gabinete Servicos Integrados Presidéncia

Categoria

Caracterizagao Area Func. / Habilitacional Situacgdo / Vinculo

Habilitagées Literarias

Ocup. Livre Prev. Total

Cativ.

Técnico Superior

Realiza estudos e outros trabalhos de natureza Direito
jutidica conducentes a definicdo e concretizacdo
das politicas do municipio; elabora pareceres e
informagGes sobre a interpretagdo e aplicagdo da
legislagdo, bem como normas e regulamentos
internos; recolhe, trata e difunde legislagdo,
jurisprudéncia, doutrina e outra informagdo
necessaria ao servicos em que estd integrado;
pode ser incumbido de coordenar e superintender
na actividade de outros profissionais e, bem
assim, de acompanhar processos judiciais.

CTFP por Tempo Indeterminado

Lic. Direito

2

2

Assistente Técnico

Administragdio do sistema de gestdio de impressdo Informatica
implementado na autarquia; manutengdo do
software innux time e verificagdo dos terminais de
assiduidade e processamento de gestdo de
assiduidade; produgdo de formularios para o
portal servicos online; producdo de contelidos
para o portal Mynet; apoio aos utilizadores da
autarquia; apoio aos utilizadores do complexo
escolar; execugdo de trabalhos técnicos de
manutencdo de hardware e software nos
computadores da autarquia; colaboragdo no
espago cidaddo.

CTFP por Tempo Indeterminado

Ensino Secundario

Assistente Técnico

Assegura 0 contacto entre os servigos, efetua a Administrativa
rececdo e entrega de expediente e encomendas;
Executa atos de secretariado e demais tarefas de
apoio administrativo, de acordo com as
orientagdes e objetivos que lhe sejam definidos,
elaborando registos e organiza a tramitagdo dos
processos e procede ao arquivo dos mesmos;

Da entrada e saida da correspondéncia , prepara e
envia toda a documentagdo para os membros da
Assembleia e Camara Municipal; Secretariar as
sessdes da assembleia municipal e elabora as
minutas, editais e atas.

CTFP por Tempo Indeterminado

129 Ano

Assistente Técnico

Executar e/ou compor maquetas, desenhos, Desenho Const. Civil
mapas, cartas ou graficos relativos a area de

actividade dos servigos a partir de elementos que

lhe sdo fornecidos e segundo normas técnicas

especificas e, bem assim, executar as

correspondentes artes finais correspondente ao

setor em que se encontra inserido.

CTFP por Tempo Indeterminado

Curso Complementar 12° Ano
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Camara Municipal de Moura
Mapa de Pessoal em: 24/11/2023

Gabinete Servicos Integrados Presidéncia

Categoria

Caracterizagao

Area Func. / Habilitacional Situacgdo / Vinculo

Assistente Técnico

Exerce, com responsabilidade e autonomia Administrativa

técnica, ainda que com enquadramento superior
qualificado, fungdes consultivas, de estudo,
planeamento,programacdo, avaliagdo e de
aplicacdo de métodos e processos de natureza
técnica e ou cientifica inerentes a respetiva area
de especializagdo e formagdo académica, que
visam fundamentar e preparar a decisdo;
Desenvolve outras atividades que pelo seu grau
de complexidade e responsabilidade ndo seja
exigivel ser detentor da qualidade de membro
efetivo de qualquer ordem profissional legalmente
aprovada.

CTFP por Tempo Indeterminado

Assistente Técnico

Fungdes de natureza executiva, de aplicagdo de
métodos e processos, com base em diretivas bem
definidas e instrugbes gerais, de grau médio de
complexidade, nas areas de atuagdo comuns e
instrumentais e nos vérios dominios de atuagdo
dos orgdos e servigos ; Promover a imagem do
Municipio com informagdo e comunicagdo e

comunicagdo consistente com uma politica

municipal transparente e que permita dar a
conhecer a populagdo a sua atividade; Preparar,
elaborar e divulgar publicagdes e informagdes
municipais, internas ou externas, periodicas ou
ndo, de cardter geral ou especifica; Promover
junto da populagdo e das instituigdes, a imagem
do Municipio enquanto instituicdo ao servico da
comunidade.

CTFP por Tempo Indeterminado

Assistente Operacional

Assegura 0 contacto entre os servigos, efetua a
recegdo e entrega de expediente e encomendas;
Executa atos de secretariado e demais tarefas de
apoio administrativo, de acordo com as
orientagdes e objetivos que lhe sejam definidos,
elaborando registos e organiza a tramitagdo dos
processos e procede ao arquivo dos mesmos;

da entrada e saida da correspondéncia , prepara e
envia toda a documentacdo para os membros da
Assembleia e Camara Municipal;Secretariar as
sessdes da assembleia municipal e elabora as
minutas, editais e atas.

CTFP por Tempo Indeterminado

Habilitagées Literarias Ocup. Livre Prev. Total Cativ.
120 Ano 1 1

120 Ano 1 1
Técnico Profissional nivel 4 1 1
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Camara Municipal de Moura
Mapa de Pessoal em: 24/11/2023

Gabinete Servicos Integrados Presidéncia

Categoria

Caracterizagao

Ocup. Livre Prev. Total

Cativ.

Assistente Operacional

Tratamento, manipulagdo e recuperagdo de Servigos Gerais

imagens com vista a sua utilizagdo em telas de
grandes dimens0es, cartazes, brochuras, videos e
gestdo de arquivo, bem como a criacdo de
logotipos para projetos e gabinetes dos servigos e
atividades municipais ; realizagdo gréfica de
cartazes publicitarios dos eventos da Céamara
(feiras, exposicdes, atividades desportivas,
informagBes, etc) , bem como a elaboragdao
Criagdo de folhetos desdobraveis de varios
formatos para promogdo turistica e atividades
pontuais; Criagdo de placas de obras financiadas,
painéis de grande formato e identificagbes de
estacionamento; bem como a criagdo de
sinaléticas  diversas para infraestruturas
camararias (piscinas, parque de feiras, edificios
municipais;Producdo e contelidos para exposices
na galeria e na Ludoteca, bem como o corte e
preparagdo de materiais de suporte para colagens
em papel e maquetes; Esquematizacdo de
contelidos e materiais e produgdo de maquetes a
escala para apresentagdo de propostas para as
exposigoes exteriores no Parque de Feiras e
ExposigOes e criagdo de elementos a escala em
madeira e outros materiais moldaveis para
eventos e exposigdes;Impressdo de conteldos de
apoio ao movimento associativo e outras
entidades apoiadas pela Camara Municipal, bem
como a Preparacdo de materiais para distribuicdo
(informagbes a populagdo, cortes de &gua,
interdigdes de estacionamento, etc);Design de
trofeus para concursos e competigdes
desportivas;, bem como a criagdo de moldes para
trabalhos de carpintaria e calcetaria.

1

1

Técnico de Sistemas e Tecnologias de
Informagao

Instalar hardware e software. Gerar configuragdes
e manter actualizado o arquivo dos manuais de
instalagdo, operagdao e utilizagdo de sistemas.
Planificar a exploragdo, parametrizar e accionar o
funcionamento, controlo e operagdo dos sistemas,
identificar anomalias e desencadear acgdes de
regularizacdo; Zelar pelo cumprimento de normas
de seguranca. Apoiar os utilizadores finais.

Projectar, desenvolver, instalar e maodificar

aplicagBes informaticas.

Informatica

Area Func. / Habilitacional Situacgdo / Vinculo Habilitagées Literarias
CTFP por Tempo Indeterminado 120 Ano
CTFP por Tempo Indeterminado Curso Tecnico Informatica e
Gestao
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Camara Municipal de Moura
Mapa de Pessoal em: 24/11/2023

Gabinete Cooperacdo e Apoio Freguesias

Categoria

Caracterizagao

Area Func. / Habilitacional Situacgdo / Vinculo Habilitagées Literarias

Ocup. Livre Prev. Total

Cativ.

Assistente Técnico

FungBes de natureza executiva, de aplicagdo de Administrativa CTFP por Tempo Indeterminado 120 Ano

métodos e processos, com base em directivas
bem definidas e instrugdes gerais, de grau médio
de complexidade, nas areas de actuagdo comuns
e instrumentais e nos varios dominios de actuagdo
dos o6rgdos e servigos;Organiza os servicos de
acordo com as orientagles e objetivos defindos;
Cumpre os procedimentos definidos na legislagdo
e regulamentos em vigor no Municipio;Propbe
medidas de corregdo e de e de melhoria do
servico  prestado;Preenche com zelo os
documentos que lhe forem entregues tendo em
vista o apuramento de custos e outros. Executa
quaisquer outras tarefas que lhe sejam solicitadas
e que estejam no ambito das suas qualificagbes e
das competéncias do Municipio.

1

1
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Camara Municipal de Moura
Mapa de Pessoal em: 24/11/2023

Gabinete Apoio Presidente

Categoria

Caracterizagao

Area Func. / Habilitacional

Situacdo / Vinculo HabilitagGes Literarias

Ocup. Livre Prev.

Total

Cativ.

Adjunto da Presidéncia

Assegura o contacto entre os servicos, efetua a Administrativa
recegdo e entrega de expediente e
encomendas;Executa atos de secretariado e
demais tarefas de apoio administrativo, de acordo
com as orientagbes e objetivos que lhe sejam
definidos, elaborando registos e organiza a
tramitagdo dos processos e procede ao arquivo
dos mesmos;Da entrada e saida da
correspondéncia , prepara e envia toda a
documentagdo para os membros da Assembleia e
Camara Municipal;Secretariar as sessGes da
assembleia municipal e elabora as minutas, editais
e atas.

Comissdo de Servigo 120 Ano

0

1

Assistente Técnico

Prestar apoio administrativo aos membros do Administrativa
Orgdo Executivo em permanéncia; Assegurar a
articulagdo da comunicagdo entre o Executivo e os
diversos servicos, com vista a execugdo conjunta
de trabalhos; gerir a agenda, organizando
marcagoes, a nivel interno e exerno, e atualizar os
calendarios; calendarizar e organizar reunides e
eventos, prestando assisténcia na realizagdo das
mesmas;assegurar o arquivo;fazer a rececdo e
registar na aplicagdo de acordo com o plano de
classificagdo instituido, a correspondéncia
recebida, via digital e via suporte fisico, destinada
ao executivo.Garantir o atendimento presencial e
telefénico.

CTFP por Tempo Indeterminado 129 Ano
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Total de Gabinete Apoio Presidente:
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Camara Municipal de Moura
Mapa de Pessoal em: 24/11/2023

Gabinete Apoio Vereagao

Categoria

Caracterizagao

Area Func. / Habilitacional Situacgdo / Vinculo

HabilitagGes Literarias

Ocup. Livre Prev. Total

Cativ.

Assistente Técnico

FungBes de natureza executiva, de aplicacdo de Administrativa

métodos e processos, com base em directivas
bem definidas e instrugdes gerais, de grau médio
de complexidade, nas areas de actuagdo comuns
e instrumentais e nos varios dominios de actuagdo
dos 6rgdos e servigos; Organiza os servigos de
acordo com as orientagles e objetivos defindos;
Cumpre os procedimentos definidos na legislagdo
e regulamentos em vigor no Municipio; Propde
medidas de corregdo e de e de melhoria do
servico  prestado;Preenche com zelo os
documentos que lhe forem entregues tendo em
vista o apuramento de custos e outros. Executa
quaisquer outras tarefas que lhe sejam solicitadas
e que estejam no ambito das suas qualificagbes e
das competéncias do Municipio.

CTFP por Tempo Indeterminado

Ensino Secundario

1
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Camara Municipal de Moura
Mapa de Pessoal em: 24/11/2023

Servigo Médico Veterinario

Categoria

Caracterizagao

Area Func. / Habilitacional Situacgdo / Vinculo Habilitagées Literarias

Ocup. Livre Prev.

Total

Cativ.

Técnico Superior

Colaborar na execugdo das tarefas de inspecgdo Veterinaria

higio-sanitério das instalagdes para alojamento de
animais, dos produtos de origem animal e dos
estabelecimentos comerciais ou industriais onde
se abatam, preparem, produzam, transformem,
fabriquem, conservem, armazenem ou
comercializem animais ou produtos de origem
animal e seus derivados; emitir parecer, nos
termos da legislagdo vigente, sobre as instalagbes
e estabelecimentos.

CTFP por Tempo Indeterminado Lic. Medicina Veterenaria

1

1

Coordenador Técnico

Funcdes de chefia técnica e administrativa em Chefia Assistente Técnico CTFP por Tempo Indeterminado Ensino Secundario

uma subunidade orgénica ou equipa de suporte,
por cujos resultados é responsavel Realizagdo das
actividades de programagdo e organizagdo do
trabalho do pessoal que coordena, segundo

orientagbes e directivas superiores;Execucdo de
trabalhos de natureza técnica e administrativa de
maior complexidade;Fungdes exercidas com

relativo grau de autonomia e responsabilidade.l;
elabora autos de noticiade captura e restituicdo de
animais;executa tarefas de acordo com as

instrugdes do médico veterinario.
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Camara Municipal de Moura
Mapa de Pessoal em: 24/11/2023

Servigo Municipal Protecao Civil, Segurancga e Florestas

Categoria Caracterizagao Area Func. / Habilitacional Situacdo / Vinculo Habilitagées Literarias Ocup. Livre Prev. Total Cativ.

Técnico Superior Compete ao coordenador municipal de protecdo Servigos florestais - Contenda Comissdo de Servigo Mest. Enfermagem 1 1
civika) Dirigir o SMPC; b) Acompanhar
permanentemente e apoiar as operagdes de
protecdo e ocorro que ocorram na area do
concelho; c) Promover a elaboragdo dos planos
prévios de intervengdo
com vista a articulagdo de meios face a cenarios
previsiveis; d) Promover reunides periodicas de
trabalho sobre matérias de protecdo e socorro; €)
Dar parecer sobre os materiais e equipamentos
mais adequados a intervengdo operacional no
respetivo municipio; f) Comparecer no local das
ocorréncias sempre que as circunstancias o
aconselhem; g) Convocar e coordenar o CCOM,
nos termos previstos no SIOPS.

Sem prejuizo da dependéncia hierarquica e
funcional do presidente da camara, o oordenador
municipal de protegdo civii mantém uma

permanente articulagio com o comandante

operacional previsto no SIOPS
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Camara Municipal de Moura
Mapa de Pessoal em: 24/11/2023

Servigo Municipal Protecao Civil, Segurancga e Florestas

Categoria

Caracterizagao Area Func. / Habilitacional Situacdo / Vinculo Habilitagées Literarias

Ocup. Livre Prev.

Total

Cativ.

Técnico Superior

Fungbes consultivas, de estudo, Proteg&o Civil Acordo Cedéncia Interesse Publico Lic. Engenharia Florestal
planeamento,programacdo, avaliagdo e aplicagdo
de métodos e processos de natureza técnica e ou
ciéntifica que fundamentam ou preparem a
decisdo;Elaborar e atualizar o Plano Municipal de
Defesa da Floresta contra Incéndios (PMDFCI) e o
Plano Operacional Municipal (POM) a apresentar a
Comissdo Municipal de Defesa da Floresta;
Assegurar o funcionamento da Comissdo Municipal
de Defesa da Floresta (CMDF) e do Conselho
Municipal Cinegético (CMC) e prestar apoio,
quando necessario, a CMPC;
Promover o cumprimento do estabelecido no
Sistema Nacional de Defesa da Floresta contra
Incéndios, relativamente as competéncias ai
atribuidas aos municipios, em estrita articulagdo
com a Protecdo Civil Municipal;Acompanhamento
da Politica de Fomento Florestal e dos Programas
de Agdo previstos no PMDFCI;
Gestdo de bases de dados e cartografia relativa a
Defesa da Floresta contra Incéndios (DFCI);
Elaborar candidaturas aos apoios nacionais no
ambito da defesa da floresta contra incéndios e
acompanhar os financiamentos nacionais e
comunitarios nesta matéria;Dinamizar agdes de
sensibilizagdo e informacdo da populagdo sobre
medidas de prevengdo e combate aos incéndios
florestais;Emitir parecer sobre a realizagdo de
queimadas e proceder ao seu licenciamento.

1

1

Assistente Técnico

Funcdes de natureza executiva, de aplicacdo de Administrativa CTFP por Tempo Indeterminado Ensino Secundario
métodos e processos, com base em directivas

bem definidas e instrugdes gerais, de grau médio

de complexidade, nas areas de actuagdo comuns

e instrumentais e nos varios dominios de actuagdo

dos 6rgdos e servigos.

Encarregado Operacional

Funcbes de coordenacdo dos assistentes Servigos florestais - Contenda CTFP por Tempo Indeterminado Ensino Secundario
operacionais afetos ao seu sector de atividade,

por cujos resultados é responsavel;Realizagdo das

tarefas de programacdo, organizagdo e controlo

dos trabalhos a executar pelo pessoal sob sua

coordenagdo. Substituicdo do encarregado geral

nas suas auséncias e impedimentos.
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Camara Municipal de Moura
Mapa de Pessoal em: 24/11/2023

Servigo Municipal Protecao Civil, Segurancga e Florestas

Categoria

Caracterizagao

Area Func. / Habilitacional Situacgdo / Vinculo

Assistente Operacional

Assegura a limpeza e conservacdo das instalacdes, Servigos florestais - Contenda

colabora eventualmente nos trabalhos auxiliares
de montagem, desmontagem e conservagdo de
equipamentos, auxilia a execugdo de cargas e
descargas, realiza tarefas de arrumagdo e
distribuicdo, executa outras tarefas simples, ndo
especificadas, nomeadamenteCuidar dos animais,
de acordo com as caracteristicas de cada
espécie;Assegurar a limpeza dos animais e dos
alojamentos;Recolher os diferentes produtos
resultantes da produgdo animal;Operar com
equipamentos adquiridos para o]
reapetrechamento das explorages e cuidar da
sua conservagao.

Assistente Operacional

Tarefas inerentes as fungdes de Sapador Florestal.
Exerce fungdes de gestdo florestal e defesa da
floresta designadamente através de agles de
silvicultura, gestao de  combustiveis,
acompanhamento na realizagdo de fogos
controlados,  realizacgdo de  queimadas,
manutengdo e beneficiagdo da rede divisional e de
faixas e mosaicos de gestdo de combustiveis,
manutengdo e beneficiagdo de outras infra
-estruturas, agGes de controlo e eliminagdo de
agentes bidticos;Exerce ainda fungdes de
sensibilizagdo do publico para as normas de
conduta em matéria de natureza fitossanitaria, de
prevencdo, do uso do fogo e da limpeza das
florestas, vigilancia das areas a que se encontra
adstrito, quando tal seja reconhecido pela Guarda
Nacional Republicana, primeira intervengdo em
incéndios florestais, de combate e subsequentes
operagdes de rescaldo e vigilancia pds -incéndio,
desde que integrados no Dispositivo Integrado de
Prevencdo Estrutural (DIPE), e previsto em
diretiva operacional aprovada pela Comissdo
Nacional de Protecdo Civil;Cuidar dos animais, de
acordo com as caracteristicas de cada
espécie;Assegurar a limpeza dos animais e dos
alojamentos;Recolher os diferentes produtos
resultantes da produgdo animal;Operar com
equipamentos adquiridos para o]
reapetrechamento das exploragbes e cuidar da
sua conservagao.

Servigos florestais - Contenda
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Habilitagées Literarias Ocup. Livre Prev. Total Cativ.
CTFP por Tempo Indeterminado Escola Basica 4 1 5
CTFP a Termo Resolutivo Certo 120 Ano 1 1
CTFP por Tempo Indeterminado Escola Basica 3 1 4
Requisitado Para outros Servicos Escola Basica 0 1
Total de Servigo Municipal Protecdo Civil, Seguranca e Florestas: 12 3 15 1
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Camara Municipal de Moura
Mapa de Pessoal em: 24/11/2023

Turismo - Estacao Nautica

Categoria

Caracterizagao Area Func. / Habilitacional Situacgdo / Vinculo

Habilitagées Literarias

Ocup. Livre Prev.

Total

Cativ.

Chefe de Divisao 3° grau

Orientar, controlar e avaliar a atuagdo e eficéncia Turismo Comissao de Servigo
da unidade funcional que coordena; Gerir os
equipamentos e meios materiais bem como os
recursos afetos a sua unidade funcional; Garantir
a qualidade técnica da prestacdo dos servigos na
sua depedéncia, a boa execugdo dos programas e
atividades tendo em vista a prossecugdo dos
resultados a alcangar; Elaborar estudos e
propostas necessarias a definicdo das politicas
municipais no ambito das suas competéncias e
assegurar a sua execugao

Lic. Educacdo Fisica Desporto

1

1

Técnico Superior

Execucdo de funcdes de investigacdo, estudo, Educagdo CTFP por Tempo Indeterminado
concepgdo e adaptacdo de métodos e processos

Lic. Portugues/Frances

cientifico-técnico, de  ambito geral ou  Ambiente Acordo Cedéncia Interesse Publico
especializado, executadas com autonomia e

responsabilidade, tendo em vista informar a

decisdo superior, requerendo uma especializagdo

e formagdo basica de nivel de

licenciatura;Recolher, tratar e difundir toda a

informagdo turistica necessaria ao servigo em que

estd integrado;Planear, organizar e controlar

acgdes de promogdo turistica.

Lic. Engenharia Ambiente

Técnico Superior

Exerce, com autonomia e responsabilidade, Turismo CTFP por Tempo Indeterminado
fungbes de investigagdao, estudo e concepgao
tendentes a informar a decisdo superior,
cabendo-lhe nomeadamente: Realizar estudos e
outros trabalhos conducentes a definicdo e
concretizagdo das politicas do municipio na area
do turismo; Recolher, tratar e difundir toda a
informagdo turistica necessaria ao servigo em que
estd integrado; Planear, organizar e controlar
accbes de promogdo turistica; Participar em
accoes de inspeccdo e licenciamento de
estabelecimentos de restauragdo e bebidas; Emitir
pareceres com vista ao licenciamento de unidades
hoteleiras ou de turismo no espago rural;
Coordenar e superintender a actividade de outros
profissionais do sector, se de tal for incumbido.

Lic.Turismo
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Camara Municipal de Moura
Mapa de Pessoal em: 24/11/2023

Turismo - Estacao Nautica

Categoria

Caracterizagao Area Func. / Habilitacional Situacdo / Vinculo Habilitagées Literarias

Ocup. Livre Prev. Total

Cativ.

Técnico Superior

Fungles consultivas, de estudo, planeamento, Desporto CTFP por Tempo Indeterminado Lic. Educagdo Fisica Desporto
programagdo, avaliagdo e aplicagdo de métodos e
processo de natureza técnica e/ou cientifica, que
fundamentam e preparam a decisdo.Assegurar o
funcionamento da Estacdo Nautica; Dinamizacdo e
organizagdo das atividades previstas; Verificagdo
dos niveis de cumprimento do plano de iniciativas
e atividades, sua correcdo e preparagdo da sua
avaliagdo e eventual revisdo; Contacto direto e
comunicacional com os parceiros; Convocar
reunibes, sob expressa orientagdo do presidente
da cdmara municipal; Representar a Estagdo
Nautica de Moura, sempre que solicitado pelo
presidente da camara municipal.

1

1

Assistente Técnico

Prestar apoio na organizagdo de eventos e Administrativa CTFP por Tempo Indeterminado Ensino Secundario
iniciativas no ambito do servico; propor e
acompanhar o desenvolvimento de iniciativas de
promogdo e valorizagdo turistica e patrimonial;
coordenar e manter atualizado o inventario de
trajes e acessorios da respetiva area funcional;
desenvolver procedimentos inerentes a aquisicdo
de bens e servigos; representar o Municipio em
feiras e eventos de natureza turistica e
patrimonial; proceder ao tratamento de dados e
elaborar estatisticas de auxilio a gestdo; requisitar
o material necessario ao funcionamento dos
servigos; executar trabalhos de apoio técnico em
iniciativas de cariz tuistico e cultural nos
equipamentos afetos a respetiva unidade
organica; elaborar relatérios mensais e anuais de
atividades referentes aos eventos; executar
tarefas de expediente e outras inerentes ao
funcionamento do servigo; realizar outras tarefas
ndo especificadas no ambito das competéncias de
um assistente técnico e do funcionamento da
respetiva unidade organica.

Assistente Operacional

Ao nadador-salvador, a acrescer aos conteudos Piscina Municipal CTFP por Tempo Indeterminado Ensino Secundario
técnicos especificos, compete informar, apoiar,

prevenir, socorrer e prestar suporte basico de vida

em qualquer circunstancia nos espagos destinados

a banhistas e outros locais onde ocorrram praticas

aquaticas com obrigatoriedade de assisténcia a

banhistas.
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Camara Municipal de Moura
Mapa de Pessoal em: 24/11/2023

Turismo - Estacao Nautica

Categoria

Caracterizagao Area Func.

/ Habilitacional Situacgdo / Vinculo

Habilitagées Literarias

Ocup. Livre Prev.

Total

Cativ.

Assistente Operacional

Assegura a limpeza e conservagdo das instalacdes, Servigos Gerais
colabora eventualmente nos trabalhos auxiliares

de montagem, desmontagem e conservagdo de

equipamentos, auxilia a execugdo de cargas e

descargas, realiza tarefas de arrumagdo e

distribuicdo , executa outrass tarefas simples, ndo

especificadas, de caracter manual e exigindo

principalmente esforgo fisico e conhecimentos

praticos.

CTFP por Tempo Indeterminado

Ensino Secundario

1

1

Assistente Operacional

Exerce a vigilancia, nos parques, jardins e outras Turismo
instalagbes, sendo responsavel pelo bens e
equipamentos adstritos ao Castelo de Moura.
Reportar as anomalias; monitorizar a limpeza do

espago do castelo; assegurar a requisicdo do

material necessario para o funcionamento do

espaco; realizar outras tarefas ndo especificadas

no ambito das competéncias de um assistente
operacional e do funcionamento da respetiva

unidade organica.

CTFP por Tempo Indeterminado

Ensino Secundario

Assistente Operacional

FungOes de Natureza executiva, de carater manual Servigos Gerais
ou mecanico, enquadradas em diretivas gerais

bem definidas e com graus de complexidade

varidveis. Execugdo de tarefas de apoio

elementares, indispensaveis ao funcionamento

dos 6rgdos e servigos, podendo comportar esforgo

fisico. Responsabilidade pelos equipamentos sob

sua guarda e pela sua correta utilizagdo,

procedendo quando necessario a manutencdo e

reparagdo dos mesmos.

CTFP por Tempo Indeterminado

Ensino Secundario
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Camara Municipal de Moura
Mapa de Pessoal em: 24/11/2023

Divisdo Gestdo Administrativa e Recursos Humanos

Categoria

Caracterizagao

Area Func. / Habilitacional Situacgdo / Vinculo

Habilitagées Literarias

Ocup. Livre Prev.

Total

Cativ.

Chefe de Divisao 2° grau

Organiza as atividades da divisdo, de acordo com Administrativa

o plano de atividades definido e procede a
avaliagdo dos resultados alcangados; distribui,
orienta e controla a execugdo e qualidade técnica
do trabalho produzido, assegurando a gestdo dos
trabalhadores integrados na divisdo e a

prossecugdo das atribuigbes previstas no

Regulamento da Organizacgdo dos Servigos

Municipais da Camara Municipal de Moura.

Comissdo de Servigo

Lic. Solicitadoria Assess Juridica

1

1
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Camara Municipal de Moura
Mapa de Pessoal em: 24/11/2023

Seccao Administrativa

Categoria

Caracterizagao

Area Func. / Habilitacional Situacgdo / Vinculo

Habilitagées Literarias

Ocup. Livre Prev.

Total

Cativ.

Coordenador Técnico

Exerce, com relativo grau de autonomia e Administrativa
responsabilidade, funcdes de chefia técnica e
administrativa de uma subunidade organica ou
conjunto de assistentes técnicos por cujos
resultados € responsavel; realiza atividades de
programagdo e organizagdo do trabalho do
pessoal que coordena, seguindo orientagdes e
diretivas superiores. Executa trabalhos de
natureza técnica e administrativa de maior
complexidade;Organiza os servigos de acordo com
as orientagdes e objetivos definidos;Cumpre os
procedimentos definidos na legislagdo e
regulamentos em vigor no Municipio;PropGe
medidas de corregdo e de melhoria do servico
prestado;Preenche com zelo os documentos que
Ihe forem entregues tendo em vista 0 apuramento
de custos e outros.Executa quaisquer outras
tarefas que Ihe sejam solicitadas e que estejam no
ambito das suas qualificagdes e das competéncias
do municipio, designadamente no setor das
aguas, saneamento, taxas e licengas em vigor.

CTFP por Tempo Indeterminado

Ensino Secundario; 12° Ano

1

1

Assistente Técnico

Assegura o regular funcionamento dos servicos de Administrativa
acolhimento do publico, designadamente a

recegdo;Presta informagOes de carater geral sobre

a organizacggo e  funcinamento  dos

servigos;Orienta e encaminha os municipies em

ordem a estabelecer um elo de ligagdo adequado

entre estes e a Camara Municipal.

CTFP por Tempo Indeterminado

12 Ano - nivel 3

Assistente Técnico

Desenvolvimento de fungbes Administrativa
técnico-administrativas de atendimento geral dos
contribuintes, utentes e clientes;Organizagdo de
processos de contratos de fornecimento
domiciliario de agua;Organizacdo de pedidos
relativos a gestdo dos cemitérios;Organizagdo e
atualizagdo de ficheiros relativos ao fornecimento
domiciliario de agua e aos cemitérios
municipais;Organizagdo do  recensamento
militar;Coordenagdo dos processos
descentralizados para as freguesias.

CTFP por Tempo Indeterminado

129 Ano
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Camara Municipal de Moura
Mapa de Pessoal em: 24/11/2023

Seccao Administrativa

Categoria

Caracterizagao Area Func. / Habilitacional Situacgdo / Vinculo

Habilitagées Literarias Ocup. Livre

Prev.

Total

Cativ.

Assistente Técnico

FungBes de natureza executiva, de aplicacdo de Administrativa CTFP por Tempo Indeterminado

Ensino Secundario; 12° Ano 3

1

4

métodos e processos, com base em directivas
bem definidas e instrugdes gerais, de grau médio Acordo Cedéncia Interesse Publico
de complexidade, nas areas de actuagdo comuns

e instrumentais e nos varios dominios de actuagdo

dos o6rgdos e servicos, nomeadamente,

manuseamento ou guarda de valores, numerario,

titulos ou documentos.

129 Ano 1

1

Assistente Operacional

Assegura o regular funcionamento dos servicos de Atendimento / Recegdo CTFP por Tempo Indeterminado
acolhimento do publico, designadamente a

recegdo;Presta informagOes de cardter geral sobre

a organizacgdo e funcinamento  dos

servigos;Orienta e encaminha os municipies em

ordem a estabelecer um elo de ligagdo adequado

entre estes e a Camara Municipal.

129 Ano

Assistente Operacional

Estabelece ligagdes telefénicas para o exterior e Atendimento / Recegdo CTFP por Tempo Indeterminado
transmite aos telefones internos chamadas

recebidas;Presta informagOes, dentro do seu

ambito, regista o movimento de chamadas e

anota, sempre que necessario, as mensagens que

respeitem a assuntos de servigo e transmite-as

por escrito ou oralmente;Zela pela conservagdo do

material a sua guarda e participa as avarias.

129 Ano 1

Assistente Operacional

FuncBes de carater manuel ou mecanico, podendo Tratamento &guas / aguas residuais CTFP por Tempo Indeterminado
comportar esforco fisico, enquadradas em

diretivas definidias , designadamente na leitura de

contadores de 4gua.;Identificar e reporta

eventuais ilicitos , entre outras inerentes a sua

categoria profissional.

129 Ano 2
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Camara Municipal de Moura
Mapa de Pessoal em: 24/11/2023

Seccao Recursos Humanos

Categoria

Caracterizagao Area Func. / Habilitacional Situacgdo / Vinculo

Habilitagées Literarias

Ocup. Livre Prev.

Total

Cativ.

Técnico Superior

Apoiar na gestdo e na organizacdo do processo de Recursos Humanos CTFP por Tempo Indeterminado
Avaliacdo do Desempenho no Municipio de
Moura;Assegurar todo o processo relativo a
formagao profissional, designadamente
levantamento e andlise das necessidades de
formagdo;Avaliar a formagdo realizada e a
tramitagdo  técnicae  administrativa  dos
procedimentos da formagao;Elaborar informagoes
e projetos com diferentes graus de complexidades
e executar outras atividades de apoio
especializado na darea cadastral e de
remuneragoes; Realizar e tratar dados estatisticos
no ambito dos Recursos Humanos;Elaborar
modelos impressos utilizados pelo Servigo de
Recursos Humanos;Participar na elaboragdo do
orgamento anual da despesa com pessoal dos
trabalhadores do Municipio, juntamente com a
contabilidade;Gerir as aplicagbes informaticas
SGP, My Doc , SAD e apresentar sugestoes e
propostas de desenvolvimento e
atualizagdo;Assegurar outras atribuigbes que
sejam superiormente cometidas em matéria de
recursos humanos.

Lic. Admin. Pub. Politicas Territor

1

1

Técnico Superior

FungOes consultivas, de estudo, de planeamento, Recursos Humanos CTFP por Tempo Indeterminado
de programagdo, avaliagdo e aplicagdo de
métodos e processos de natureza técnica e ou
cientificam que fundamentam a preparam a
decisdo;Elaboragao autononamente ou em grupo,
de pareceres e projetos, com diversos graus de
complexidade, e execugdo de outras atividades de
apoio geral ou especializado nas areas de atuagdo
comuns, instrumentais e operativas dos 6rgds e
servigos;Fungdes exercidas com responsabilidade
e autonimia técnica, ainda que com
enquadramento superior qualificado.
3.Representagdo do 6rgdo ou servico em assuntos
da sua especialidade, tomando opgdes de indole
técnica, enquadradas por diretivas ou orientagdes
superiores.

Lic. Solicitadoria Assess Juridica

Técnico Superior

Fungbes consultivas, de estudo, planeamento, Recursos Humanos CTFP por Tempo Indeterminado
programagdo, avaliagdo e aplicagdo de métodos e
processos de natureza técnica, que fundamentam
e preparam a decisdo, nomeadamente, no ambito

da gestdo dos recursos humanos.

Licenciatura
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Camara Municipal de Moura
Mapa de Pessoal em: 24/11/2023

Seccao Recursos Humanos

Categoria

Caracterizagao

Area Func. / Habilitacional Situacgdo / Vinculo Habilitagées Literarias

Ocup. Livre Prev.

Total

Cativ.

Técnico Superior

Recolher, tratar e difundir a legislagdo,
jurisprudéncia, doutrina e outra informacdo
necessaria aos servigos;Elaborar pareceres e
informagGes sobre a interpretagdo e aplicagdo da
legislagdo, bem como normas e regulamentos
internos;Realizar estudos e outros trabalhos de
natureza juridica conducentes a definigdo das
politicas do municipio;Apoiar juridicamente na
elaboragdo de projetos regulamentares ou de
protocolos;Promover as agdes respeitantes a
movimentagdo e gestdo do pessoal, a fim de
possibilitar uma correta afetagdo dos recursos
humanos existentes, com necessidades de cada
servigo;Promove as agles necessarias ao
recrutamento de pessoal, definindo perfis,
métodos e critérios de selegdo.Assegura o normal
decurso do procedimento necessario a progressdo
e promogao nas categorias e carreiras;

Colaborar nos processos de recrutamento e
selecdo.Gerir os processos das medidas de
emprego insergdao.Aferir a necessidade de
formagdo profissional, avaliando as exigéncias
impostas a cada servico e os valores humanos
disponiveis, promovendo as necessarias
adaptagdes e agdes de formagdo.Propor,
dinamizar e elaborar candidaturas a programas de
financiamento, para formagdo
profissional.Organizar, divulgar e gerir o plano de
formagdo anual.Elaborar pareceres e informagdes
na area de atividade e da unidade organica.
Exercer todas as atividade/fungbes afins ou
funcionalmente ligadas, para as quais o
trabalhador/a detenha qualificagdo profissional
adequada e que ndo impliquem desvalorizagdo
profissional.

Recursos Humanos CTFP por Tempo Indeterminado Lic. Direito

1

1

Pag.2de 3

24/11/2023

SGP (c)



Camara Municipal de Moura
Mapa de Pessoal em: 24/11/2023

Seccao Recursos Humanos

Categoria

Caracterizagao

Area Func. / Habilitacional Situacgdo / Vinculo Habilitagées Literarias

Ocup. Livre Prev.

Total

Cativ.

Assistente Técnico

Desenvolvimento  de  fungBes  técnico-
administrativas no ambito da organizacdo e
atualizagdo do cadastro de pessoalAplicagdo da
legislagdo relativa a carreiras ;Controlo e
tratamento da assiduidade;Processamento de
remuneragOes;Orbanizacdo e atualizagdo dos
processos referentes a prestages
sociais;Elaboragdo de mapas de quotizacdo para
as diversas entidades;Organizacdo de processos
de acidentes de trabalho;Colaboragdo no
desenvolvimento dos processos administrativos de
avaliagdo de pessoal e na elaboragdo do balango
social;Acompanha o servigo de inscrigdo, controlo
e cancelamento dos trabalhadores na Assisténcia
na Doenga aos Servidores do Estado
(ADSE);Execugdo dos procedimentos
administrativos relativos aos recursos ingrados no
ambito dos processos e candidaturas aos demais
programas do IEFP

Recursos Humanos CTFP por Tempo Indeterminado 129 Ano

4

4

Ensino Secundario; 12° Ano

1

1
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Camara Municipal de Moura
Mapa de Pessoal em: 24/11/2023

Seccao Arquivo

Categoria

Caracterizagao Area Func. / Habilitacional Situacgao / Vinculo

Habilitagées Literarias

Ocup. Livre Prev.

Total

Cativ.

Técnico Superior

Estabelece e aplica critérios de gestdo de Arquivo CTFP por Tempo Indeterminado
documentos; avalia e organiza a documentagdo de
fundos publicos e privados com interesse
administrativo, probatério e cultural, tais como
documentos textuais, cartograficos, audio-visuais
e legiveis por maquina, de acordo com sistemas
de classificagdo que define a partir do estudo da
instituicdo produtor da documentagdo; Orienta a
elaboragdo de instrumentos de descrigdo da
docuemntagdo, tais como guias, inventarios,
catdlogos e indices; apoia o utilizador
orientando-o na pesquisa de registos e
docuemtnos apropriados; promove acgbes de
difusdo, a fim de tornar acessiveis as fontes;
executa ou dirige os trabalhos tendo em vista a
conservagao e o restauro de
documentos,Coordena e supervisiona o pessoal
afecto a fungdo de apoio técnico de arquivista.

Lic. Historia

1

1

Assistente Técnico

Exercer, com base em diretivas bem definidas e Arquivo CTFP por Tempo Indeterminado
instrugdes gerais, fungdes de natureza executiva e
de aplicagdo de métodos e processos, nas areas
de atuagdo comuns e instrumentais e nos varios
dominios de atuagdo dos 6rgdos e servigos,
requerendo conhecimentos técnicos, tedricos e
praticos obtidos através de curso do ensino
secundario ou equivalente, na area do arquivo,
incumbindo -lhe, nomeadamente: realizar tarefas
relacionadas com a gestdo de documentos, o
controlo das incorporagdes, o registo, a cotagdo, o
averbamento de registos, a descrigdio de
documentos, o acondicionamento de documentos,
o empréstimo, a pesquisa documental e a
aplicacdo de normas de funcionamento de
arquivos, de acordo com métodos e
procedimentos estabelecidos superiormente.

129 Ano
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Camara Municipal de Moura
Mapa de Pessoal em: 24/11/2023

Seccao Arquivo

Categoria

Caracterizagao

Area Func. / Habilitacional Situacgao / Vinculo

Habilitagées Literarias

Ocup. Livre Prev.

Total

Cativ.

Assistente Técnico

Realizar tarefas relacionadas com a gestdo de Arquivo
documentos, o controlo das incorporagdes, o
registo, a cotagdo, o averbamento de registos, a
discrigdo de documentos, o acondicionamento de
documentos e empréstimo, a pesquisa
documental, a emissdo de certiddes, a produgdo
editorial e a aplicagdo de normas de
funcionamento de arquivos, de acordo com os
métodos e procedimentos estabelecidos;Realizar
tarefas relacionadas com a aquisigdo, o registo, a
catalogagdo, a cotagdo, o0 armazenamento de
espécies documentais, a gestdo de catalogos, os
servicos de atendimento, de empréstimo e de
pesquisa bibliografica, assim como a preparagdo
de instrumentos de difusdo, aplicando normas de
funcionamento de bibliotecas e servigos de
documentacdo de acordo com métodos e
procedimentos previamente estabelecidos.

CTFP por Tempo Indeterminado

129 Ano

3

3

Assistente Operacional

Assegura a limpeza e conservacdo das instalagdes, Servigos Gerais

colabora eventualmente nos trabalhos auxiliares
de montagem, desmontagem e conservagao de
equipamentos;Auxilia a execugdo de cargas e
descargas, realiza tarefas de arrumagdo e
distribuicdo, executa outras tarefas simples, ndo
especificadas, de caracter manual e exigindo
principalmente esforgo fisico e conhecimentos
praticos.

CTFP por Tempo Indeterminado

129 Ano

Assistente Operacional

Transporta caixas e pastas de arquivo. Procede a Arquivo
sua arrumagdo em estantes.Organiza e
acondiciona documentos. Executa pesquisa de
documentos quando solicitados pelos Servigos
Municipais. 3. Controla a temperatura e himidade
nos depodsitos de documentagdo, através de
equipamentos existentes para o efeito. 4.
Higieniza documentos, procedendo a sua limpeza
e retirando agrafos, clips, etc.Atende utentes do
Arquivo, presencialmente ou por qualquer
via.Procede a digitalizagdo de documentos, sobre
supervisdo do responsavel técnico pelo Arquivo.
Insere registos de documentos em eplicagdo
informatica, sob a supervisdo do responsavel
técnico do Arquivo.

CTFP por Tempo Indeterminado

129 Ano
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Camara Municipal de Moura
Mapa de Pessoal em: 24/11/2023

Divisdo Gestao Financeira e Patrimodnio

Categoria

Caracterizagao Area Func. / Habilitacional Situacdo / Vinculo Habilitagées Literarias

Ocup. Livre Prev.

Total

Cativ.

Chefe de Divisao 2° grau

Organiza as atividades da divisdo, de acordo com Gest&o Financeira e Patriménio Comissdo de Servigo Licenciatura; Lic. Sociologia
o plano de atividades definido e procede a

avaliagdo dos resultados alcangados;Distribui,

orienta e ontrola a execugdo e qualidade técnica

do trabalho produzido, assegurando a gestdo dos

trabalhadores integrados na divisdo e a

prossecugdo das atribuigbes previstas no

Regulamento da Organizacgdo dos Servigos

Municipais da Camara Municipal de Moura

1

1

Técnico Superior

Participa na programacdo e execucdo das Contabilidade CTFP por Tempo Indeterminado Lic. Gestdo Empresas
actividades ligadas ao desenvolvimento da
respectiva autarquia local; Desenvolve projectos e
accles ao nivel da intervengdo na comunidade, de
acordo com o planeamento estratégico integrado
definido para a area da respectiva autarquia
local;Analisa fontes e instrumentos de
financiamento nacionais e comunitarios, com
incidéncia no desenvolvimento local e regional,
com vista a maximizar recursos financeiros a
disposicdo do municipio, e através da sua
intervengdo, induzir investimento
privado;Formaliza as candidaturas aos quadros
comunitarios de apoio, aos financiamentos
nacionais e outros, em articulagdo com os demais
servigos municipais envolvidos e a execugdo fisica
e financeira dos projetos, através da organizagdo
e elaboragdo de pedidos de pagamento, execugdo
de relatérios finais e demais expediente relativo as
candidaturas;Apoiar e colaborar com os agentes
econdmicos e outros na obtengdo de
financiamentos, nomeadamente através da
disponibilizagdo da informagdo sobre linhas de
financiamento de programas nacionais e
comunitarios.
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Camara Municipal de Moura
Mapa de Pessoal em: 24/11/2023

Divisdo Gestao Financeira e Patrimodnio

Categoria

Caracterizagao Area Func. / Habilitacional Situacdo / Vinculo Habilitagées Literarias

Ocup. Livre Prev.

Total

Cativ.

Técnico Superior

Participa na programagdo e execugdo das Sociologia CTFP por Tempo Indeterminado Licenciatura; Lic. Sociologia
actividades ligadas ao desenvolvimento da
respectiva autarquia local; Desenvolve projectos e
acgles ao nivel da intervengdo na comunidade, de
acordo com o planeamento estratégico integrado
definido para a area da respectiva autarquia
local;Analisa fontes e instrumentos de
financiamento nacionais e comunitarios, com
incidéncia no desenvolvimento local e regional,
com vista a maximizar recursos financeiros a
disposicdo do municipio, e através da sua
intervengdo, induzir investimento
privado;Formaliza as candidaturas aos quadros
comunitarios de apoio, aos financiamentos
nacionais e outros, em articulagdo com os demais
servigos municipais envolvidos e a execugdo fisica
e financeira dos projetos, através da organizacdo
e elaboragdo de pedidos de pagamento, execugdo
de relatérios finais e demais expediente relativo as
candidaturas;Apoiar e colaborar com os agentes
econdmicos e outros na obtencdo de
financiamentos, nomeadamente através da
disponibilizagdo da informagdo sobre linhas de
financiamento de programas nacionais e
comunitarios.

1

1
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Camara Municipal de Moura
Mapa de Pessoal em: 24/11/2023

Divisdo Gestao Financeira e Patrimodnio

Categoria

Caracterizagao Area Func. / Habilitacional Situacdo / Vinculo Habilitagées Literarias Ocup. Livre Prev. Total Cativ.

Técnico Superior

Participa na programagdo e execugdo das Sociologia CTFP por Tempo Indeterminado Lic. Sociologia 0 1
actividades ligadas ao desenvolvimento da
respectiva autarquia local; Desenvolve projectos e
acgles ao nivel da intervengdo na comunidade, de
acordo com o planeamento estratégico integrado
definido para a area da respectiva autarquia
local;Analisa fontes e instrumentos de
financiamento nacionais e comunitarios, com
incidéncia no desenvolvimento local e regional,
com vista a maximizar recursos financeiros a
disposicdo do municipio, e através da sua
intervengdo, induzir investimento
privado;Formaliza as candidaturas aos quadros
comunitarios de apoio, aos financiamentos
nacionais e outros, em articulagdo com os demais
servigos municipais envolvidos e a execugdo fisica
e financeira dos projetos, através da organizacdo
e elaboragdo de pedidos de pagamento, execugdo
de relatérios finais e demais expediente relativo as
candidaturas;Apoiar e colaborar com os agentes
econdmicos e outros na obtencdo de
financiamentos, nomeadamente através da
disponibilizagdo da informagdo sobre linhas de
financiamento de programas nacionais e
comunitarios.

Coordenador Técnico

FuncBes de apoio na area da Gestdo Financeira Gestdo Financeira e Patriménio CTFP por Tempo Indeterminado 120 Ano 1 1
nomeadamente no que se refere a recegdo e
registo da faturacdo e da confirmagdo e
comunicagdo de pagamentos a empresas e
entidades.Proceder a analise e monotorizagdo dos
instrumentos de apoio a gestdo das autarquias
locais, nomeadamente da Norma de Controlo
Interno, do Plano de Prevengdo de Riscos de
Gestdo de Conexdo e Infragbes Conexas e de
outros que se considerem de interesse relevante
neste ambito.

Assistente Técnico

Assegura o contacto entre os servicos, efectua a Administrativa CTFP por Tempo Indeterminado 129 Ano 1 1
recepgdo e entrega de expediente e encomendas,

levanta e deposita dinheiro ou valores, presta

informagGes verbais ou telefonicas, transporta

maquinas, artigos de escritdrio e documentacdo

diversa entre gabinetes, assegura a vigilancia de

instalagdes e acompanha os visitantes aos locais

pretendidos, estampilha correspondéncia.

Pag.3 de 4

24/11/2023 SGP (c)



Camara Municipal de Moura
Mapa de Pessoal em: 24/11/2023

Divisdo Gestao Financeira e Patrimodnio

Categoria Caracterizagao Area Func. / Habilitacional Situacdo / Vinculo Habilitagées Literarias Ocup. Livre Prev. Total Cativ.

Assistente Operacional Assegura o contacto entre os servicos, efectua a Servigos Gerais CTFP por Tempo Indeterminado 120 Ano 1 1

recepgdo e entrega de expediente e encomendas,
levanta e deposita dinheiro ou valores, presta
informagGes verbais ou telefonicas, transporta
maquinas, artigos de escritdrio e documentacdo
diversa entre gabinetes, assegura a vigilancia de
instalagdes e acompanha os visitantes aos locais
pretendidos, estampilha correspondéncia.

Total de Divisdo Gestdo Financeira e Patrimonio: 5 0 1 6 1
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Camara Municipal de Moura
Mapa de Pessoal em: 24/11/2023

Seccao Contabilidade

Categoria

Caracterizagao

Area Func. / Habilitacional

Situacdo / Vinculo

Habilitagées Literarias

Ocup. Livre Prev.

Total

Cativ.

Técnico Superior

Propde acgbes que visem o apoio a tomada de
decisGes ao nivel superior no dominio financeiro,
nomeadamente no que concerne a obtengdo,
utilizacgdo e controlo dos recursos financeiros;
planifica, organiza e coordena a execugdo da
contabilidade, respeitando as normas legais e os
principios contabilisticos geralmente
aceites;Exerce fungdes de consultadoria em
matéria de ambito financeiro; assume a
responsabilidade pela regularidade técnica nas
areas contabilistica e fiscal; verifica toda a
actividade financeira, designadamente o
cumprimento dos principios legais relativos a
arrecadacdo das receitas e a realizagdo das
despesas; organiza e verifica a elaboragdo dos
documentos previsionais, suas revisdes e
alteragdes, bem como os documentos de
prestagdo de contas.

Contabilidade

CTFP por Tempo Indeterminado

Lic. Gestdo Empresas

2

Assistente Técnico

Fungbes de natureza executiva, de aplicagdo de
métodos e processos, com base em diretivas bem
definidas e instrucdes gerais, de grau médio de
complexidade, nas éareas de atuagdo da
Contabilidade e Gestdao Financeira;Contabilidade:
Registar e controlar os registos da despesa no
ambito dos cabimentos, dos compromissos, da
liquidacdo e dos pagamentos;Receber as faturas
enviadas pelos fornecedores e proceder a sua
conferéncia através das guias de remessa e das
requisicdes interna e externa;Assegurar o
expediente administrativo, o tratamento de texto
e as operagdes de arquivo inerentes ao
Setor;Executar outras fungdes que lhe sejam
superiormente cometidas ou impostas por lei ou
regulamento em matéria contabilistica e
financeira;Proceder a circularizagdo  de
fornecedores;Conferéncia de extratos conta
correntede terceiros;Assegurar a atualizagao
sistematica dos registos contabilisticos e a correta
classificagdo dos comprovantes, de acordo com o
Plano Contabilidade em vigor POCAL/SNC-AP, com
outras disposigOes legais em vigor e com as
normas internas de procedimento.

Contabilidade

CTFP por Tempo Indeterminado

129 Ano

Pag.1 de 1

Total de Secgao Contabilidade:

5

2

3
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Camara Municipal de Moura
Mapa de Pessoal em: 24/11/2023

Seccao Contratagao Publica e Aprovisionamento

Categoria

Caracterizagao

Area Func. / Habilitacional Situacgdo / Vinculo

Habilitagées Literarias

Cativ.

Coordenador Técnico

Fungdes de chefia técnica e administrativa numa Contratacdo e Aprovisionamento

subunidade organica ou equipa de suporte, por
cujos resultados é responsavel. Realizagdo das
actividades de programagdo e organizagdao do
trabalho do pessoal que coordena, segundo
orientagdes e directivas superiores. Execugdo de
trabalhos de natureza técnica e administrativa de
maior complexidade, no que se refere aos
procedimentos de contratagdo publica e
aprovisionamento. Fungdes exercidas com relativo
grau de autonomia e responsabilidade.

CTFP por Tempo Indeterminado

129 Ano

Assistente Técnico

Fungbes de natureza administrativa, de aplicagao
de métodos e processos, com base em directivas
bem definidas e instrugdes gerais, de grau médio
de complexidade, nas éareas da contratagdo
publica e aprovisionamento;Verificagdo da
autorizacdo de pedidos internos de materiais de
stock e proceder a entrega dos materiais e emitir
a respetiva guia de saida de material do
economato;Manter atualizado e gerir os stocks do
material em stock.

Contratagdo e Aprovisionamento

CTFP por Tempo Indeterminado

129 Ano

Assistente Operacional

Verificagdo da autorizagdo de pedidos internos de
materiais de stock e proceder a entrega dos
materiais e emitir a respetiva guia de saida de
material do economato; manter atualizado e gerir
os stocks do material em stock;Proceder ao
movimento de entradas através de guias de
remessa, notas de devolugdo ou faturas;
rececionar os bens e materiais, procedendo a
conferéncia de guias de remessa e certificar, apos
verificagdo, a sua quantidade e
qualidade;Implementar medidas que facilitem a
recegdo, conferéncia, arrumacdo de bens e a sua
referenciagdo  visando os  acessos e
movimentagdo; atendimento telefénico interno e
externo em substituicdo do telefonista nas suas
faltas e impedimentos.

Contratagdo e Aprovisionamento

CTFP por Tempo Indeterminado

12° Ano

Pag.1 de 1

Total de Seccao Contratagdo Publica e Aprovisionamento:

Ocup. Livre Prev. Total
1 1
4 4
1 1
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Camara Municipal de Moura
Mapa de Pessoal em: 24/11/2023

Seccao Tesouraria

Categoria

Caracterizagao

Area Func. / Habilitacional Situacgdo / Vinculo

Habilitagées Literarias Ocup. Livre Prev.

Total

Cativ.

Coordenador Técnico

Realizacdo das actividades de programacdo e Tesouraria
organizagao do trabalho do pessoal que coordena,

segundo orientagbes e directivas superiores.

Execugdo de trabalhos de maior
complexidade.Fungbes exercidas com relativo

grau de autonomia e responsabilidade, incluindo a
responsabilidade de manuseamento ou guarda de

valores, numerario, titulos ou documentos.

CTFP por Tempo Indeterminado

129 Ano 1

1

Assistente Técnico

Exercicio de fungbes e aplicacdo de métodos e Tesouraria
processos, com base em diretivas bem definidas e

instrugbes gerais, de grau médio de
complexidade, na area de atuacdo da Tesouraria,

incluindo fungGes de atendimento ao publico e a
responsabilidade de manuseamento, guarda e

entrega de valores, numerdrio, titulos ou
documentos.

CTFP por Tempo Indeterminado

129 Ano 1 1

Assistente Operacional

Exercicio de fungbes e tarefas, com base em Tesouraria
diretivas bem definidas e instrugdes gerais, de

grau médio de complexidade, na area de atuagdo

da Tesouraria, incluindo fungdes de atendimento

ao publico e a responsabilidade de
manuseamento, guarda e entrega de valores,
numerario, titulos ou documentos.

CTFP por Tempo Indeterminado

129 Ano 1

Pag.1 de 1

Total de Secgao Tesouraria: 3 0 1
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Camara Municipal de Moura
Mapa de Pessoal em: 24/11/2023

Armazém

Categoria

Caracterizagao

Area Func. / Habilitacional Situacgdo / Vinculo Habilitagées Literarias

Ocup. Livre Prev. Total

Cativ.

Assistente Técnico

Recebe, armazena e fornece, contra requisicdo, Armazém CTFP por Tempo Indeterminado 129 Ano

matérias-primas, ferramentas, acessorios e
materiais diversos, escritura as entradas e saidas
dos materiais em fichas proprias, determina os
saldos e regista-os e envia periodicamente aos
servicos competentes toda a documentagdo
necessaria a contabilizagdo das operagGes
subsequentes, zela pelas boas condigbes de
armazenagem dos materiais e arruma-os e
retira-os para fornecimento.

1 1

Assistente Operacional

Recebe, armazena e fornece, contra requisigdo,
matérias-primas, ferramentas, acessorios e

materiais diversos, escritura as entradas e saidas
dos materiais em fichas proprias, determina os
saldos e regista-os e envia periodicamente aos
servicos competentes toda a documentagao
necessaria a contabilizagdo das operacGes

subsequentes, zela pelas boas condigdes de
armazenagem dos materiais e arruma-os e
retira-os para fornecimento.

Armazém CTFP por Tempo Indeterminado Ensino Secundario

Pag.1 de 1

Total de Armazém:

6
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Camara Municipal de Moura
Mapa de Pessoal em: 24/11/2023

Divisdo Cultura Patriménio e Desporto

Categoria

Caracterizagao Area Func. / Habilitacional Situacdo / Vinculo HabilitagGes Literarias

Ocup. Livre Prev. Total

Cativ.

Chefe de Divisao 2° grau

Organiza as atividades da divisdo, de acordo com Cultura e Desporto

o plano de atividades definido e procede a
avaliagdo dos resultados alcangados; distribui,
orienta e controla a execugdo e qualidade técnica
do trabalho produzido, assegurando a gestdo dos
trabalhadores integrados na divisdo e a
prossecugdo das atribuigbes previstas no
Regulamento da Organizacgdo dos Servigos
Municipais da Camara Municipal de Moura.

Comissdo de Servigo Licenciatura

1 1

Assistente Operacional

Exerce fungOes de natureza executiva, de caracter Servigos Gerais
manual ou mecanico, enquadradas em diretivas

gerais bem definidas e com grau de complexidade
varidveis;Execucdo de tarefas de apoio

elementares, indispensaveis ao funcionamento

dos orgdos e servigos, podendo comportar esforgo

fisico. Responsabilidade pelos equipamentos sob a

sua guarda e pela sua correta utilizagdo.

CTFP por Tempo Indeterminado 129 Ano

Pag.1 de 1

Total de Divisdo Cultura Patriménio e Desporto:
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Camara Municipal de Moura
Mapa de Pessoal em: 24/11/2023

Biblioteca

Categoria Caracterizagao Area Func. / Habilitacional Situacdo / Vinculo Habilitagées Literarias Ocup. Livre Prev. Total Cativ.

Técnico Superior Conceber e planear servicos e sistemas de Biblioteca e Documentagdo CTFP por Tempo Indeterminado Lic. Historia 2 2
informagdo, estabelecer e aplicar critérios de
organizagdo e funcionamento dos servigos,
seleccionar, classificar e indexar documentos sob
a forma textual, sonora, visual ou
outra;Implementagdo, acompanhamento,
avaliagdo e proposta de regulagdo das diferentes
actividades na area de animagdo cultural; andlise
e prestacdo de informagdo técnica a solicitacGes
dos diferentes agentes culturais tendo em vista o
apoio regular os excepcional do municipio as
respectivas actividades.

Assistente Técnico Utiliza sistemas manuais ou automatizados, Biblioteca e Documentagdo CTFP por Tempo Indeterminado 129 Ano 6 6
realizar tarefas relacionadas com a aquisi¢do, o
registo, a catalogagdo, a cotagdo, o
armazenamento de espécies documentais, a
gestdo de catalogos, os servigos de atendimento,
de empréstimo e de pesquisa bibliografica, assim
como a preparagdo de instrumentos de difusdo,
aplicando normas de funcionamento de bibliotecas
e servicos de documentacdo de acordo com
métodos e procedimentos previamente
estabelecidos.

Assistente Operacional Assegura 0 contacto entre os servigos, efetua a Biblioteca e Documentag&o CTFP por Tempo Indeterminado 120 Ano 1 1
rececdo e entrega de expediente e encomendas,
anuncia mensagens, transmite recados, assegura
a vigildncia das instalagbes e acompanha os
visitantes aos locais pretendidos.

Total de Biblioteca: 9 0 0 9 0
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Camara Municipal de Moura
Mapa de Pessoal em: 24/11/2023

Museus / Arqueologia

Categoria

Caracterizagao

Area Func. / Habilitacional Situacgdo / Vinculo

Habilitagées Literarias Ocup. Livre Prev. Total

Cativ.

Técnico Superior

Conceber e planear servicos e sistemas de Historia
informagdo, estabelecer e aplicar critérios de
organizagdo e funcionamento dos servigos,
seleccionar, classificar e indexar documentos sob
a forma textual, sonora, visual ou
outra;Implementagdo, acompanhamento,
avaliagdo e proposta de regulagdo das diferentes
actividades na area de animagdo cultural;Andlise e
prestacdo de informagdo técnica a solicitagdes dos
diferentes agentes culturais tendo em vista o
apoio regular os excepcional do municipio as
respectivas actividades.

CTFP por Tempo Indeterminado

Lic. Historia 3 3

Assistente Técnico

Utiliza sistemas manuais ou automatizados, Biblioteca e Documentagdo

realizar tarefas relacionadas com a aquisi¢do, o
registo, a catalogagdo, a cotagdo, o
armazenamento de espécies documentais, a
gestdo de catalogos, os servigos de atendimento,
de empréstimo e de pesquisa bibliografica, assim
como a preparagdo de instrumentos de difusdo,
aplicando normas de funcionamento de bibliotecas
e servicos de documentacdo de acordo com
métodos e procedimentos previamente
estabelecidos.

CTFP por Tempo Indeterminado

129 Ano 1 1

Assistente Operacional

Assegura a limpeza e conservagdo das instalagdes, Servigos Gerais

colabora eventualmente nos trabalhos auxiliares
de montagem, desmontagem e conservagdo de
equipamentos, auxilia a execugdo de cargas e
descargas, realiza tarefas de arrumagdao e
distribuicdo, executa outras tarefas simples, ndo
especificadas, de caracter manual e exigindo
principalmente esforgo fisico e conhecimentos
praticos.

CTFP por Tempo Indeterminado

129 Ano 6 1 7

Assistente Operacional

Auxilia em trabalhos de prospeccdo, de Arqueologia
levantamento topogréfico e de escavagdo
arqueoldgica e de conservagdo e restauro,

utilizando para o efito o equipamento
adequado;Opera com maquinas necessarias para
amanutengdo das estagbes arqueoldgicas,
nomeadamente corta-relvas, moto-serra e outros,

zelando pela sua conservagdo.

CTFP por Tempo Indeterminado

129 Ano 1 1

Pag.1 de 1

Total de Museus / Arqueologia: 11 0 1 12
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Piscinas e Gimnodesportivo Municipais

Categoria

Caracterizagao

Area Func. / Habilitacional

Situacdo / Vinculo

Habilitagées Literarias

Cativ.

Encarregado Operacional

Fungbes de coordenacdo dos assistentes
operacionais afectos ao seu sector de actividade,
por cujos resultados é responsavel;Realizagdo das
tarefas de programagao, organizagdo e controlo
dos trabalhos a executar pelo pessoal sob sua
coordenagdo.Substituicdo do encarregado geral
nas suas auséncias e impedimentos.

Chefia Assistente Operacional

CTFP por Tempo Indeterminado

129 Ano

Assistente Operacional

Ao nadador-salvador, a acrescer aos conteudos
técnicos especificos, compete informar, apoiar,
prevenir, socorrer e prestar suporte basico de vida
em qualquer circunstancia nos espagos destinados
a banhistas e outros locais onde ocorrram praticas
aqudticas com obrigatoriedade de assisténcia a
banhistas.

Piscina Municipal

CTFP por Tempo Indeterminado

129 Ano

Assistente Operacional

Assegura a limpeza e conservagdo das instalagdes,
colabora eventualmente nos trabalhos auxiliares
de montagem, desmontagem e conservagdo de
equipamentos, auxilia a execugdo de cargas e
descargas, realiza tarefas de arrumagdao e

distribuicdo, executa outras tarefas simples, ndo
especificadas, de caracter manual e exigindo
principalmente esforgo fisico e conhecimentos
praticos.

Servigos Gerais

CTFP por Tempo Indeterminado

129 Ano

Assistente Operacional

Assegura a limpeza e conservacdo das piscinas Piscina Municipal

municipais, colabora eventualmente nos trabalhos
auxiliares de montagem, desmontagem e
conservagao de equipamentos, auxilia a execugao
de cargas e descargas, realiza tarefas de
arrumagdo e distribuigdo, executa outras tarefas
simples, ndo especificadas, de caracter manual e
exigindo principalmente esforgo fisico e
conhecimentos praticos.Assegura a abertura, o
encerramento e a vigildncia das instalagbes das
piscinas municipais.Assegura a venda de bilhetes
de entrada e procede a guarda dos valores e
entrega dos mesmos na tesouraria municipal.

CTFP por Tempo Indeterminado

129 Ano

Pag.1 de 2

Ocup. Livre Prev. Total
1 1
2 2
4 1 5
1 1
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Piscinas e Gimnodesportivo Municipais

Categoria

Caracterizagao Area Func. / Habilitacional Situacgdo / Vinculo

Habilitagées Literarias

Ocup. Livre Prev.

Total

Cativ.

Assistente Operacional

Assegura a limpeza e conservagdo das piscinas Piscina Municipal CTFP por Tempo Indeterminado
municipais, colabora eventualmente nos trabalhos
auxiliares de montagem, desmontagem e
conservagao de equipamentos, auxilia a execugao
de cargas e descargas, realiza tarefas de
arrumagdo e distribuigdo, executa outras tarefas
simples, ndo especificadas, de caracter manual e
exigindo principalmente esforgo fisico e
conhecimentos praticos.Assegura a abertura, o
encerramento e a vigildncia das instalagbes das
piscinas municipais.Assegura a venda de bilhetes
de entrada e procede a guarda dos valores e
entrega dos mesmos na tesouraria municipal.

129 Ano

3

3

Assistente Operacional

Efectua a vistoria dos equipamentos de Tratamento dguas / aguas residuais CTFP por Tempo Indeterminado
bombagem, procedendo a sua manutengdo,

efectua a contagem diaria de agua bombada,

procede a limpeza dos filtros de acordo com as

normas técnicas aconselhadas, efectua a

contagem de consumo de energia eléctrica,

elaborando o respectivo mapa, informa o superior

hierarquico de qualquer anomalia verificada.

12° Ano

Encarregado Pessoal Auxiliar

Controla e coordena as tarefas exercidas pelos Chefia Assistente Operacional CTFP por Tempo Indeterminado
funciondrios que integram as carreiras e

categorias do grupo de pessoal auxiliar,

distribuindo tarefas e zelando pelo cumprimento

das normas de servigo.

12° Ano

Pag.2 de 2

Total de Piscinas e Gimnodesportivo Municipais:

14 0 1
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Animacgdo Cultural e Desporto

Categoria

Caracterizagao

Area Func. / Habilitacional Situacgdo / Vinculo HabilitagGes Literarias

Ocup. Livre Prev. Total

Cativ.

Técnico Superior

Planeanemento, elaboragdo, organizagdo e
controle de acgdes desportivas; gestdo e
racionalizagdo de recursos humanos e materiais
desportivos, concepgdo e aplicagdo de projetos de
desenvolvimento desportivo; desenvolvimento de
projetos e acgbes ao nivel da intervengdo nas
colectvidades, de acordo com o projecto de
desenvolvimento  desportivo; orientagdo,
acompanhamento e desenvolviemnto de treino de
jovens nos varios escaldes de formagdo
desportiva.

Desporto CTFP por Tempo Indeterminado Lic. Educacdo Fisica Desporto

1 1

Técnico Superior

Planear e implementar, projetos de intervengao
socio-comunitaria; planear, organizar e avaliar
atividades de caracter, cultural, social, lidico,
turistico e recreativo, tendo em conta as

necessidades do grupo e dos individuos, com vista
a melhorar a sua qualidade de vida;Conceber os
materiais necessarios para o desenvolvimento das
atividades de animagdo;Desenvolver atividades
diversas, nomeadamente ateliers, visitas a museus
e exposigdes, encontros desportivos, culturais e
recreativos, encontros inter-geracionais; promover
a integragdo grupal e social e envolver as familias
nas atividades desenvolvidas, fomentando a sua
participacdo; elaborar relatdrios de atividades.

Animagao Cultural CTFP por Tempo Indeterminado Lic. Animagdo Cultural

Assistente Técnico

Desenvolve actividades de apoio no ambito da
dinamizagdo comunitdria, organizacdo de acgGes
culturais, investigagdo e documentagdo.Mais

especificamente poderd colaborar com as

colectividdaes culturais e recreativas , com grupos
de teatro, nomeadamente ao nivel da encenagdo,
confeccdo de cenarios e figurinos; proceder a
recolha, levantamento, inventarizacdode diversas
fontes culturais, promover a organizagdo de
exposigoes e apoiar na elaboragdo de suportes
documentais.

Animagdo Cultural CTFP por Tempo Indeterminado 120 Ano

Pag.1 de 1

Total de Animacao Cultural e Desporto:

4
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Apoio Administrativo

Categoria

Caracterizagao Area Func. / Habilitacional Situacdo / Vinculo Habilitagées Literarias

Ocup. Livre Prev.

Total

Cativ.

Assistente Técnico

FungBes de natureza executiva, de aplicacdo de Administrativa
métodos e processos, com base em directivas

bem definidas e instrugdes gerais, de grau médio

de complexidade, nas areas de actuagdo comuns

e instrumentais e nos varios dominios de actuagdo

dos drgdos e servigos, designadamente no apoio
administrativo da area administrativa, animagdo

sociocultural entre outros.

CTFP por Tempo Indeterminado 120 Ano

1

1

Assistente Operacional

Exerce fungdes de natureza executiva, de caracter Administrativa
manual ou mecanico, enquadradas em diretivas

gerais bem definidas e com grau de complexidade
varidveis.Execucdo de tarefas de apoio

elementares, indispensaveis ao funcionamento

dos orgdos e servigos, podendo comportar esforgo

fisico. Responsabilidade pelos equipamentos sob a

sua guarda e pela sua correta utilizagdo.

CTFP por Tempo Indeterminado 120 Ano

Pag.1 de 1

Total de Apoio Administrativo:

1
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Divisdo Educacdo Habitacdo e Desenv. Social

Categoria

Caracterizagao Area Func. / Habilitacional Situacgdo / Vinculo

Habilitagées Literarias

Ocup. Livre Prev.

Total

Cativ.

Chefe de Divisao 2° grau

Organiza as atividades da divisdo, de acordo com Educagéo Comissdo de Servigo
o plano de atividades definido e procede a

avaliagdo dos resultados alcangados;Distribui,

orienta e controla a execugdo e qualidade técnica

do trabalho produzido, assegurando a gestdo dos

trabalhadores integrados na divisdo e a

prossecugdo das atribuigbes previstas no

Regulamento da Organizacgdo dos Servigos

Municipais da Camara Municipal de Moura.

Mest. Ciencias da Educagao

1

1

Técnico Superior

Assegurar 0 acompanhamento técnico e Sociologia CTFP por Tempo Indeterminado
especializado das atividades ludico-pedagdgicas e

Mest. Ciencias da Educacao

de atividades de tempos livres, mediante a Animacdo Cultural CTFP por Tempo Indeterminado
aplicacdo de dindmicas de grupo, atividades e
oficinas multidisciplinares, visando,
nomeadamente: o estimulo da expressao
dramatica e plastica, o desenvolvimento do gosto
pela leitura; a construcdo de aprendizagens
integradas; favorecer a formagdo e o
desenvolvimento equilibrado das capacidades e
potencialidades de cada crianga. Assegurar as
acles inscritas no plano anual de atividades e
projeto educativo, em articulagdo e colaboragdo
com os pais e encarregados de educagdo,
privilegiando uma politica de integragdo com as
escolas do concelho e implicando-as num projeto
participativo de  desenvolvimento  cultural
diversificado.Planear, organizar e preparar as
atividades dirigidas a grupos de alunos e/ou
criancas em areas tematicas diversificadas;
elaborar recursos e materiais didatico-pedagdgicos
e participar na respetiva avaliagdo das atividades
desenvolvidas; promover, organizar e participar
em atividades complementares, curriculares e
extracurriculares com a comunidade educativa no
ambito de projetos desenvolvidos pela autarquia.
Implementar, acompanhar, avaliar e propor
regulacdo das diferentes atividades na area de
animagdo cultural; andlise e prestagdo de
informagdo técnica a solicitagdes dos diferentes
agentes culturais tendo em vista o apoio regular
ou excepcional do municipio as respectivas
atividades.Exercer as  demais  fungOes,
procedimentos ou tarefas, na sua area de
formagdo, que lhe sejam cometidas por Lei,
deliberacdo, despacho ou determinagdo superior

Lic. Animagdo Cultural
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Divisdo Educacdo Habitacdo e Desenv. Social

Categoria

Caracterizagao

Area Func. / Habilitacional Situacgdo / Vinculo Habilitagées Literarias

Ocup. Livre Prev. Total

Cativ.

Técnico Superior

Assegurar 0 acompanhamento técnico e
especializado das atividades lidico-pedagdgicas e
de atividades de tempos livres, mediante a
aplicagdo de dindmicas de grupo, atividades e
oficinas multidisciplinares, visando,
nomeadamente: o estimulo da expressdo
dramatica e plastica, o desenvolvimento do gosto
pela leitura; a construgdo de aprendizagens
integradas; favorecer a formagdo e o
desenvolvimento equilibrado das capacidades e
potencialidades de cada crianca. Assegurar as
acles inscritas no plano anual de atividades e
projeto educativo, em articulagdo e colaboragdo
com os pais e encarregados de educagdo,
privilegiando uma politica de integragdo com as
escolas do concelho e implicando-as num projeto
participativo de  desenvolvimento  cultural
diversificado.Planear, organizar e preparar as
atividades dirigidas a grupos de alunos e/ou
criangas em areas tematicas diversificadas;
elaborar recursos e materiais didatico-pedagdgicos
e participar na respetiva avaliagdo das atividades
desenvolvidas; promover, organizar e participar
em atividades complementares, curriculares e
extracurriculares com a comunidade educativa no
ambito de projetos desenvolvidos pela autarquia.
Implementar, acompanhar, avaliar e propor
regulacdo das diferentes atividades na area de
animagdo cultural; andlise e prestacdo de
informagdo técnica a solicitagdes dos diferentes
agentes culturais tendo em vista o apoio regular
ou excepcional do municipio as respectivas
atividades.Exercer as  demais  fungOes,
procedimentos ou tarefas, na sua area de
formagdo, que lhe sejam cometidas por Lei,
deliberagdo, despacho ou determinagdo superior

Educagdo CTFP por Tempo Indeterminado Mest. Ciencias da Educagao

0

1
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Divisdo Educacdo Habitacdo e Desenv. Social

Categoria Caracterizagao Area Func. / Habilitacional Situacdo / Vinculo Habilitagées Literarias Ocup. Livre Prev. Total Cativ.
Técnico Superior Assegurar o acompanhamento técnico e Educador de Infancia CTFP por Tempo Indeterminado Lic. Educagdo 1 1
especializado das atividades lidico-pedagdgicas e
de atividades de tempos livres, mediante a Sociologia CTFP por Tempo Indeterminado Mest. Ciencias da Educagdo 1 1
aplicagdo de dindmicas de grupo, atividades e
oficinas multidisciplinares, visando,

nomeadamente: o estimulo da expressdo
dramatica e plastica, o desenvolvimento do gosto
pela leitura; a construgdo de aprendizagens
integradas; favorecer a formagdo e o
desenvolvimento equilibrado das capacidades e
potencialidades de cada crianca. Assegurar as
acles inscritas no plano anual de atividades e
projeto educativo, em articulagdo e colaboragdo
com os pais e encarregados de educagdo,
privilegiando uma politica de integragdo com as
escolas do concelho e implicando-as num projeto
participativo de  desenvolvimento  cultural
diversificado.Planear, organizar e preparar as
atividades dirigidas a grupos de alunos e/ou
criangas em areas tematicas diversificadas;
elaborar recursos e materiais didatico-pedagdgicos
e participar na respetiva avaliagdo das atividades
desenvolvidas; promover, organizar e participar
em atividades complementares, curriculares e
extracurriculares com a comunidade educativa no
ambito de projetos desenvolvidos pela autarquia.
Implementar, acompanhar, avaliar e propor
regulacdo das diferentes atividades na area de
animagdo cultural; andlise e prestacdo de
informagdo técnica a solicitagdes dos diferentes
agentes culturais tendo em vista o apoio regular
ou excepcional do municipio as respectivas
atividades.Exercer as  demais  fungOes,
procedimentos ou tarefas, na sua area de
formagdo, que lhe sejam cometidas por Lei,
deliberagdo, despacho ou determinagao superior
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Divisdo Educacdo Habitacdo e Desenv. Social

Categoria Caracterizagao Area Func. / Habilitacional Situacdo / Vinculo Habilitagées Literarias Ocup. Livre Prev. Total Cativ.

Técnico Superior Assegurar o acompanhamento técnico e Animagdo Cultural CTFP por Tempo Indeterminado Lic. Animagdo Cultural 1 1
especializado das atividades sociais e educativas
numa vertente ludico-pedagdgico e de tempos
livres, mediante a aplicacdo de dindmicas de
grupo e atividades multidisciplinares visando a
promogdo da integragdo social, o desenvolvimento
sociocultural de grupos ou comunidades, o
transmitir conhecimentos educativos e culturais e
a dinamizagdo e participagao
comunitario;Assegurar as agdes inscritas no plano
anual de atividades e projetos educativos e
sociais, em articulagdo e colaboragdo com os
diversos agentes locais, bem como apoiar na
elaboragdo de suportes documentais; colaborar na
concegdo de medidas e programas de
dinamizagdo comunitaria junto de grupos de risco,
contribuindo para o desenvolvimento da
capacidade de autonomia, criatividade e iniciativa
de grupos ou comunidades, facilitando os
processos de comunicacdo individual e em
grupo;Exercer as demais fungdes, procedimentos
ou tarefas, na sua area de formagdo, que lhe
sejam cometidas por lei, deliberagdo, despacho ou
determinagdo superior.

Técnico Superior Conceber e planear servicos e sistemas de Biblioteca e Documentagdo CTFP por Tempo Indeterminado Mest. Ciéncias da Informagdo da 1 1

informagdo, estabelecer e aplicar critérios de Doc
organizagdo e funcionamento dos servigos,
seleccionar, classificar e indexar documentos sob
a forma textual, sonora, visual ou outra.
Implementagdo, acompanhamento, avaliagdo e
proposta de regulagdo das diferentes actividades
na area de animagdo cultural; andlise e prestacdo
de informagdo técnica a solicitagdes dos diferentes
agentes culturais tendo em vista o apoio regular
os excepcional do municipio as respectivas
actividades.
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Divisdo Educacdo Habitacdo e Desenv. Social

Categoria

Caracterizagao

Area Func. / Habilitacional Situacgdo / Vinculo Habilitagées Literarias

Ocup. Livre Prev.

Total

Cativ.

Técnico Superior

Exerce, com responsabilidade e autonomia Psicologia

técnica, ainda que com enquadramento superior
qualificado, fungBGes consultivas de estudo,
planeamento, programagao, avaliagdo e de
aplicacdo de métodos e processos de natureza
técnica e/ou cientifica inerentes a respetiva
formagdo académica, que visam fundamentar e
preparar a decisdo. Elaborar, com autonomia ou
em grupo, pareceres e projetos com diversos
graus de dificuldade , e execugdo de outras
atividades de apoio geral ou especializado nas
dreas de atuacdo comuns, instrumentais e
operativas dos orgdos e servicos. Representar o
6rgdo ou servigo em assuntos da sua especilidade,
tomando opgoes de indole técnica, e enquadradas
por diretivas ou orientagdes superiores.Promover
metologias facilitadoras de resolugdo de
problemas de adaptagdo e readaptagdo social dos
individuos, grupos ou comunidades; promover
acbes necessarias ao acompanhamento e
avaliacdo  psicoldgica, psicopedagdgica e
psicossocial; planear e participar em equipas
alargadas de reflexdo multidisciplinar, de
identificagdo e afericdo de boas praticas a
realidade concelhia; assegurar a concegdo e
desenvolvimento de projetos de investigagdo e
intervengdo comunitaria; promover, implementar
e monitorizar programas e planos de prevengdo
no ambito da salde;Assegurar o atendimento e
acompanhamento social; Elaborar relatérios de
diagndstico técnico, acompanhamento e de
atribuicdo de prestagdes pecuniarias de carater
eventual, em situagbes de caréncia economica e
de risco social; assegurar o atendimento,
acompanhamento e celebragdo de contratos de
insercdo e beneficidrios de RSI;Colaborar na
resoluagdo de problemas das populagdes em
situagbes de emergéncia e intervencdo em
situages de crise. Em virtude de ser detentor da
qualidade de membro efetivo da respetiva ordem
profissional legalmente aprovada, pode executar
as tarefas e exercer as fungdes que sejam
permitidas pelo normativo estatutario e/ou ético
em vigor da mesma.

CTFP por Tempo Indeterminado Lic. Psicologia

1

1

2
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Divisdo Educacdo Habitacdo e Desenv. Social

Categoria

Caracterizagao

Area Func. / Habilitacional Situacgdo / Vinculo Habilitagées Literarias

Ocup. Livre Prev.

Total

Cativ.

Técnico Superior

Pag.6 de 9

Exercer, com responsabilidade e autonomia Servigo Social

técnica, ainda que com enquadramento superior
qualificado, fungBGes consultivas de estudo,
planeamento, programagdo, avaliagdo e aplicagdo
de métodos e processos de natureza técnica e/ou
cientifica, que fundamentam e preparam a
decisdo; registar situagdes, analisar e encaminhar
com vista a sua resolugdo; executar as medidas
de politica social do municipio;Acompanhar as
atividades que visem categorias especificas de
municipes carenciados de apoio social; apoiar as
relagdes do municipio com as instituicdes privadas
ou publicas de solidariedade social;Colaborar em
projetos e agbes que visem a inser¢do ou
reinsercdo  socioprofissional de  municipes;
representar o 6rgdo ou servico em assuntos da
sua especialidade, tomando opgdes de indole
técnica, e enquadradas por diretivas ou
orientagOes superiores.Efetuar diagnosticos sociais
e desenvolver planos de intervengdo individuais
e/ou familiares; acompanhar e avaliar os planos
de intervencdo em equipas multidisciplinares,
enquanto gestor de caso;Elaborar as cartas sociais
municipais, incluindo 0 mapeamento de respostas
existentes ao nivel dos equipamentos sociais;
elaborar os relatérios de diagnéstico técnico e
acompanhamento e de atribuigdo de prestagbes
pecuniarias de carater eventual em situagbes de
caréncia economica e de risco social; desenvolver
programas nas areas de conforto habitacional
para pessoas idosas, designadamente em
articulagdo com entidades publicas, instituigdes
particulares de solidariedade social ou com as
estruturas de gestdo dos  programas
tematicos.Assegurar o atendimento e o
acompanhamento social, de pessoas e familias em
situagdo de vulnerabilidade, exclusdo social e
emergéncia social, incluindo beneficiarios de
RSI;Apoiar em situagbes de vulnerabilidade
social;Prevenir situagdes de pobreza e de exclusao
social; contribuir para a aquisicdo e/ou
fortalecimento das competéncias das pessoas e
familias, promovendo a sua autonomia e
potenciando as redes de suporte familiar e
social;Assegurar a concecdo e desenvolvimento de
projetos de investigagdo e intervengdo
comunitdria; assegurar 0  atendimento,

acompanhamento e celebragdo de contratos de
incercan a heneficiAring de RQT

CTFP por Tempo Indeterminado Lic. Servigo Social

3

4
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Assistente Operacional

Acompanha directamente as criangas nas
actividades  educativas e ou lddicas,
proporcionando-lhes ambiente adequado e
controla essas actividades, promovendo
nomeadamente a adopgao de atitudes e regras de
higiene pessoal, prevengdo e seguranga, cortesia
e boa conduta, segundo o plano elaborado pelo
educador de infancia. Vigia as criangas durante o
repouso e na sala de aula. Assiste a criangas nos
transportes, nos recreios, nos passeios e visitas de
estudo.Providencia a conservagdo e boa utilizagdo
das instalagbes, bem como do material e
equipamento  didactico  necessdrio  ao
desenvolvimento educativo. Zela pela conservagao
e higiene ambiental dos espacos e das instalagdes
a sua responsabilidade, numa perspectiva
pedagdgica e civica.Colabora com os educadores
de infancia na programacdo e realizagdo das
actividades, no atendimento dos encarregados de
educagdo e na interligagdo do estabelecimento de
ensino e aqueles encarregados. Participa nas
reunides do pessoal técnico.Exerce tarefas de
enquadramento e acompanhamento das criangas
e jovens, nomeadamente no ambito da acgdo
educativa e de apoio a familia.Intervém ou
comunica eventuais problemas, necessidades ou
situagBes carecidas de resolugdo quer respeitantes
a criangas, quer respeitantes a equipamentos e
instalagdes.

CTFP por Tempo Indeterminado

129 Ano

Assistente Operacional

Exerce fungdes de natureza executiva, de caracter Educagdo

manual ou mecanico, enquadradas em diretivas
definidas, na area de atuagdo da respetiva

unidade organica, executando tarefas de apoio
indispensaveis ao funcionamento dos servigos,
podendo comportar esforgo fisico, no ambito da
gestdo de refeitdrios escolares, nomeadamente,
procede ao acompanhamento e a vigilancia dos
alunos, verifica os alimentos/refeicGes e procede a
sua distribuicdo. Providencia a limpeza e

manutengdo dos refeitorios.

CTFP por Tempo Indeterminado

129 Ano
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Divisdo Educacdo Habitacdo e Desenv. Social

Categoria

Caracterizagao

Area Func. / Habilitacional Situacgdo / Vinculo Habilitagées Literarias

Ocup. Livre Prev.

Total

Cativ.

Educadora Infancia

Assegurar 0 acompanhamento técnico e
especializado das atividades lidico-pedagdgicas e
de atividades de tempos livres, mediante a
aplicagdo de dindmicas de grupo, atividades e
oficinas multidisciplinares, visando,
nomeadamente: o estimulo da expressdo
dramatica e plastica, o desenvolvimento do gosto
pela leitura;A construgdo de aprendizagens
integradas; favorecer a formagdo e o
desenvolvimento equilibrado das capacidades e
potencialidades de cada crianga.

Assegurar as agbes inscritas no plano anual de
atividades e projeto educativo, em articulagdo e
colaboragdo com os pais e encarregados de
educagdo, privilegiando uma politica de integragdo
com as escolas do concelho e implicando-as num
projeto participativo de desenvolvimento cultural
diversificado.Planear, organizar e preparar as
atividades dirigidas a grupos de alunos e/ou
criangas em areas tematicas diversificadas;
elaborar recursos e materiais didatico-pedagdgicos
e participar na respetiva avaliagdo das atividades
desenvolvidas; promover, organizar e participar
em atividades complementares, curriculares e
extracurriculares com a comunidade educativa no
ambito de projetos desenvolvidos pela
autarquia.Implementar, acompanhar, avaliar e
propor regulagdo das diferentes atividades na area
de animacdo cultural; andlise e prestacdo de
informagdo técnica a solicitagdes dos diferentes
agentes culturais tendo em vista o apoio regular
ou excepcional do municipio as respectivas
atividades.

Exercer as demais fungOes, procedimentos ou
tarefas, na sua area de formagdo, que lhe sejam
cometidas por Lei, deliberagdo, despacho ou
determinagdo superior.

Educador de Infancia CTFP por Tempo Indeterminado Lic. Educagdo

1

1
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Divisdo Educacdo Habitacdo e Desenv. Social

Categoria

Caracterizagao

Area Func. / Habilitacional Situacgdo / Vinculo Habilitagées Literarias

Ocup. Livre Prev. Total

Cativ.

Professor

Desenvolver acBes de sensibilizagdo junto dos Educagdo Requisitado a outros Servicos Lic. Ciencias Educagdo

trabalhadores e dirigentes para adesdo ao
Programa Qualifica AP; Colaborar na criagdo de
grupos de trabalhadores, em articulagdo com o
INA, através da planificagdo das acGes e da
elaboragdo dos respetivos cronogramas; Colaborar
com o INA na celebragdo de protocolos com a
rede de Centros Qualifica, tendo em conta, entre
outros, critérios de proximidade geografica, de
capacidade de resposta e de possibilidade de
realizagdo de itinerancias nos locais de
trabalho;Monitorizar o percurso de qualificagdo
dos trabalhadores integrados no Programa
Qualifica AP;Elaborar, em articulagdo com os
demais Coordenadores Qualifica AP, os planos de
intervengdo e respetivos cronogramas, de modo a
assegurar o cumprimento das metas dos
diferentes servigos e organismos envolvidos.Para
além destas tarefas, e nos termos do n® 3 do
artigo 7° da Portaria n® 62/2022 de 31 de janeiro,
compete ainda ao coordenador, designado pela
entidade promotora do Centro Qualifica o
seguinte:Assegurar a representagdo institucional
do Centro Qualifica.Garantir o seu regular
funcionamento ao nivel da gestdo pedagodgica,
organizacional e financeira.Presidir a Comissdo de
Avaliagdo e Certificagdo e as sessOes de
validagdo.Coordenar a elaboragdo do plano
estratégico de intervencdo e do relatério de
atividades;Gerir a equipa do Centro Qualifica.Deve
ainda ter experiéncia em: Processos de
reconhecimento validacdo e certificagdo de
competéncias.Coordenacdo de Centro
Qualifica.Diversas modalidades de formagdo
profissional.Concegdo e coordenagdo financeira de
projetos de formagdo.Plataforma SIGO.

1

1
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Estabelecimentos Escolares

Categoria

Caracterizagao Area Func. / Habilitacional Situacgdo / Vinculo

HabilitagGes Literarias

Ocup. Livre Prev. Total

Cativ.

Assistente Técnico

Manter contacto com os servigos administrativos e Educagédo CTFP por Tempo Indeterminado
DiregBes dos Agrupamentos de Escolas de Moura
e Amareleja;Acompanhar os projetos municipais e
intermunicipais na area da educagdo;Apoiar o
processo de atribuicao de apoios
socioeducativos;Participar na organizagdo dos
varios servigos prestados pelo municipio na area
da educacdo;Participar na implementagdo dos
projetos dos Agrupamentos de Escolas em
parceria com o Municipio;Encaminhar pedidos e
esclarecer  situagBes apresentadas  pela
comunidade educativa;Apoiar, do ponto de vista
administrativo, os servigos da DEHDS.

129 Ano

1

1 2

Assistente Operacional

Acompanha directamente as criancas nas Educagdo CTFP por Tempo Indeterminado
actividades  educativas e ou ludicas,

129 Ano

12

proporcionando-lhes ambiente adequado e Servigos Gerais CTFP por Tempo Indeterminado
controla essas actividades, promovendo
nomeadamente a adopgdo de atitudes e regras de
higiene pessoal, prevencdo e seguranga, cortesia
e boa conduta, segundo o plano elaborado pelo
educador deinfancia.Vigia as criancas durante o
repouso e na sala de aula. Assiste a criangas nos
transportes, nos recreios, nos passeios e visitas de
estudo;Providencia a conservagdo e boa utilizagao
das instalagbes, bem como do material e
equipamento  didactico  necessdrio  ao
desenvolvimento educativo. Zela pela conservagao
e higiene ambiental dos espagos e das instalagoes
a sua responsabilidade, numa perspectiva
pedagdgica e civica.Colabora com os educadores
de infancia na programagdo e realizagdo das
actividades, no atendimento dos encarregados de
educagdo e na interligagdo do estabelecimento de
ensino e aqueles encarregados.Participa nas
reunides do pessoal técnico.Exerce tarefas de
enquadramento e acompanhamento das criangas
e jovens, nomeadamente no ambito da accdo
educativa e de apoio a familia.Intervém ou
comunica eventuais problemas, necessidades ou
situagOes carecidas de resolugdo quer respeitantes
a criangas, quer respeitantes a equipamentos e
instalagGes.

129 Ano
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Camara Municipal de Moura
Mapa de Pessoal em: 24/11/2023

Estabelecimentos Escolares

Categoria

Caracterizagao Area Func. / Habilitacional Situacdo / Vinculo HabilitagGes Literarias

Ocup. Livre Prev.

Total

Cativ.

Assistente Operacional

Acompanha directamente as criangas nas Educagdo CTFP por Tempo Indeterminado 12° Ano
actividades educativas e ou ludicas,
proporcionando-lhes ambiente adequado e
controla essas actividades, promovendo
nomeadamente a adopgao de atitudes e regras de
higiene pessoal, prevengdo e seguranga, cortesia
e boa conduta, segundo o plano elaborado pelo
educador deinfancia.Vigia as criangas durante o
repouso e na sala de aula. Assiste a criangas nos
transportes, nos recreios, nos passeios e visitas de
estudo;Providencia a conservagao e boa utilizagdo
das instalagbes, bem como do material e
equipamento  didactico  necessario  ao
desenvolvimento educativo. Zela pela conservagao
e higiene ambiental dos espagos e das instalagdes
a sua responsabilidade, numa perspectiva
pedagdgica e civica.Colabora com os educadores
de infancia na programacdo e realizagdo das
actividades, no atendimento dos encarregados de
educagdo e na interligagao do estabelecimento de
ensino e aqueles encarregados.Participa nas
reunides do pessoal técnico.Exerce tarefas de
enquadramento e acompanhamento das criangas
e jovens, nomeadamente no @mbito da acgdo
educativa e de apoio a familia.Intervém ou
comunica eventuais problemas, necessidades ou
situagGes carecidas de resolugdo quer respeitantes
a criangas, quer respeitantes a equipamentos e
instalagGes.

1

1

2
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Camara Municipal de Moura

Mapa de Pessoal em: 24/11/2023

Estabelecimentos Escolares

Categoria

Caracterizagao

Area Func. / Habilitacional Situacgdo / Vinculo

HabilitagGes Literarias

Ocup. Livre Prev.

Total

Cativ.

Assistente Operacional

Acompanha directamente as criangas nas
actividades educativas e ou ludicas,
proporcionando-lhes ambiente adequado e
controla essas actividades, promovendo
nomeadamente a adopgao de atitudes e regras de
higiene pessoal, prevengdo e seguranga, cortesia
e boa conduta, segundo o plano elaborado pelo
educador deinfancia.Vigia as criangas durante o
repouso e na sala de aula. Assiste a criangas nos
transportes, nos recreios, nos passeios e visitas de
estudo;Providencia a conservagao e boa utilizagdo
das instalagbes, bem como do material e
equipamento  didactico  necessario  ao
desenvolvimento educativo. Zela pela conservagao
e higiene ambiental dos espagos e das instalagdes
a sua responsabilidade, numa perspectiva
pedagdgica e civica.Colabora com os educadores
de infancia na programacdo e realizagdo das
actividades, no atendimento dos encarregados de
educagdo e na interligagao do estabelecimento de
ensino e aqueles encarregados.Participa nas
reunides do pessoal técnico.Exerce tarefas de
enquadramento e acompanhamento das criangas
e jovens, nomeadamente no @mbito da acgdo
educativa e de apoio a familia.Intervém ou
comunica eventuais problemas, necessidades ou
situagGes carecidas de resolugdo quer respeitantes
a criangas, quer respeitantes a equipamentos e
instalagGes.

Educagdo

CTFP por Tempo Indeterminado

129 Ano

8

8

Assistente Operacional

Assegura a limpeza e conservagdo das instalagoes,
colabora eventualmente nos trabalhos auxiliares
de montagem, desmontagem e conservagdo de
equipamentos, auxilia a execucdo de cargas e
descargas, realiza tarefas de arrumagdo e
distribuicdo, executa outras tarefas simples, ndo
especificadas, de caracter manual e exigindo
principalmente esforco fisico e conhecimentos
praticos.

Servigos Gerais

CTFP por Tempo Indeterminado

12° Ano
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Camara Municipal de Moura
Mapa de Pessoal em: 24/11/2023

Estabelecimentos Escolares

Categoria Caracterizagao Area Func. / Habilitacional Situacdo / Vinculo HabilitagGes Literarias Ocup. Livre Prev. Total Cativ.

Assistente Operacional Exerce fungdes de natureza executiva, de caracter Educagdo CTFP por Tempo Indeterminado 120 Ano 6 6
manual ou mecanico, enquadradas em diretivas
definidas, na area de atuagdo da respetiva
unidade organica, executando tarefas de apoio
indispensaveis ao funcionamento dos servigos,
podendo comportar esforgo fisico, no ambito da
gestdo de refeitdrios escolares, nomeadamente,
procede ao acompanhamento e a vigilancia dos
alunos, verifica os alimentos/refeicGes e procede a
sua distribuicdo. Providencia a limpeza e
manutengdo dos refeitorios.

Assistente Operacional Exerce funcdes de natureza executiva, de caracter Educagdo CTFP a Termo Resolutivo Certo 120 Ano 2 2
manual ou mecénico, enquadradas em diretivas
definidas, na area de atuagdo da respetiva
unidade organica, executando tarefas de apoio
indispensaveis ao funcionamento dos servigos,
podendo comportar esforco fisico, no dambito da
gestdo de refeitorios escolares, nomeadamente,
procede ao acompanhamento e a vigilancia dos
alunos, verifica os alimentos/refeicGes e procede a
sua distribuicdo. Providencia a limpeza e
manutengdo dos refeitdrios; acompanhar as
criangas e jovens nos circuitos de ida e volta até a
escola, garantindo a sua integridade fisica e
moral, assim como o cumprimento das regras de
segurancga das criangas; assegurar o cumprimento
da lotagdo dos veiculos e as regras de entrada e
saida das criangas e jovens.
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Camara Municipal de Moura
Mapa de Pessoal em: 24/11/2023

Estabelecimentos Escolares

Categoria

Caracterizagao

Area Func. / Habilitacional Situacgdo / Vinculo HabilitagGes Literarias

Ocup. Livre Prev. Total

Cativ.

Assistente Operacional

Exerce fungdes de natureza executiva, de caracter Educagdo CTFP a Termo Resolutivo Certo 129 Ano

manual ou mecanico, enquadradas em diretivas
definidas, na area de atuagdo da respetiva
unidade organica, executando tarefas de apoio
indispensaveis ao funcionamento dos servigos,
podendo comportar esforgo fisico, no ambito da
gestdo de refeitdrios escolares, nomeadamente,
procede ao acompanhamento e a vigilancia dos
alunos, verifica os alimentos/refeicGes e procede a
sua distribuicdo.Providencia a limpeza e
manutengdo dos refeitdrios; acompanhar as
criangas e jovens nos circuitos de ida e volta até a
escola, garantindo a sua integridade fisica e
moral, assim como o cumprimento das regras de
segurancga das criangas; assegurar o cumprimento
da lotagdo dos veiculos e as regras de entrada e
saida das criangas e jovens.

10

10
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Camara Municipal de Moura
Mapa de Pessoal em: 24/11/2023

Apoio Administrativo

Categoria

Caracterizagao

Area Func. / Habilitacional Situacgdo / Vinculo

Habilitagées Literarias

Ocup. Livre Prev.

Total

Cativ.

Assistente Técnico

FungBes de natureza executiva, de aplicacdo de Administrativa

métodos e processos, com base em diretivas bem
definidas e instrugdes gerais, de grau médio de
complexidade, nas areas de atuagdo comuns e
instrumentais e nos varios dominios de atuacdo
dos 6rgdos ou servigos;Registar situagles, analise
e encaminhamento com vista a sua

resolugdo;Executar as medidas de politica social
que, no dominio das atribuices do municipio e
com base em diretivas bem definidas que forem
aprovadas pela Camara Municipal ou pelo seu
Presidente;Acompanhar as atividades que visem
categorias especificas de municipes carenciados
de apoio ou assisténcia social;Apoiar as relagdes
do municipio com as instituicdes privadas ou
publicas de solidariedade social;Apoiar projetos e
acles que visem a insercdo ou reinsergao
socioprofissional de municipes;Coordenar a

participacdo do municipio no programa Rede
Social, na Comissao de Protegdo de Criangas e
Jovens em Risco;Apoiar a politica municipal no
ambito da promogdo da habitagdo social

CTFP por Tempo Indeterminado

129 Ano

2

Assistente Operacional

Assegura o contacto entre os servigos, efectua a
recepgao e entrega de expediente e encomendas,
anuncia mensagens, transmite mensagens,
levanta e deposita dinheiro ou valores, presta
informagGes verbais ou telefonicas, transporta
maquinas, artigos de escritério e documentagdo
diversa entre gabinetes, assegura a vigilancia de
instalagdes e acompanha os visitantes aos locais
pretendidos, estampilha correspondéncia.

CTFP por Tempo Indeterminado

129 Ano
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Total de Apoio Administrativo:
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2
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Camara Municipal de Moura
Mapa de Pessoal em: 24/11/2023

Moura - Agrupamento Escolas Descentralizagdo Competéncias

Categoria

Caracterizagao Area Func. / Habilitacional Situacdo / Vinculo HabilitagGes Literarias

Ocup. Livre Prev.

Total

Cativ.

Coordenador Técnico

Orientar o pessoal afeto aos SA no exercicio das Educagdo CTFP por Tempo Indeterminado 120 Ano
suas tarefas;Exercer todas as competéncias que
Ihe sejam delegadas pelo Diretor;Propor e garantir
a aplicacgo de medidas tendentes a
modernizagdo, eficiéncia e eficacia dos SA na
perspetiva da melhoria continua;Assegurar a
elaboragdo da proposta de orcamento, de acordo
com as linhas tragadas pelo Diretor;Coordenar
todas as operagbes relacionadas com a
organizagdo e manutengdo do inventdrio
patrimonial de acordo com as orientagdes do
subdiretor;Coordenar, de acordo com as
orientagdes do Conselho Administrativo, a
elaboragdo do relatério da conta de
geréncia;Organizar e manter atualizados os
processos relativos & situacdo do pessoal docente
e ndo docente e tudo o que estiver relacionado
com a gestdo administrativa dos referidos
processos.Organizar e manter atualizados os
processos relativos a projetos financiados por
fundos comunitarios;Efetuar o processamento dos
vencimentos do pessoal docente e ndo
docente;Coordenar as operagoes relacionadas
com a organizagdo e manutengdo do inventario
patrimonial

1

1
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Camara Municipal de Moura
Mapa de Pessoal em: 24/11/2023

Moura - Agrupamento Escolas Descentralizagdo Competéncias

Categoria

Caracterizagao Area Func. / Habilitacional Situacdo / Vinculo HabilitagGes Literarias

Ocup. Livre Prev. Total

Cativ.

Assistente Técnico

Recolher, examinar, conferir e proceder a Educagdo CTFP por Tempo Indeterminado Ensino Secundario; 12° Ano
escrituragdo / tratamento informdtico dos dados
relativos as transagOes financeira e de operagdo
contabilistica em sede da Contabilidade
Plblica;Promover os procedimentos de acordo
com as orientagbes do Conselho Administrativo,
para aquisicdo de material e equipamento
necessarios ao funcionamento das diversas areas
de actividade da escola, incluindo tudo o que
estiver relacionado com o
aprovisionamento;Efetuar operagdes relacionadas
com a organizagdo e manutengdo do inventario
patrimonial, com a supervisdo da CT Recolher,
examinar, conferir e proceder a escrituragdo /
tratamento informatico de dados relativos a
atividade financeira e a gestdo das candidaturas
de projectos co-financiados com fundos da UE
(FSE);Assegurar o tratamento de informagdo
relacionada com as fungBes anteriores, entre os
varios o6rgdos da escola e entre estes e a
comunidade escolar e demais entidades com que
a escola se relaciona.Assegurar o exercicio das
fungBes de tesoureira;Recolher, examinar, conferir
e proceder a escrituragdo / tratamento informatico
dos dados relativos a gestdo financeira do bar,
reprografia e refeitdrio;Assegurar a gestdo do
GIAE ao nivel do bar, refeitério, papelaria e da
reprografia;Assegurar o tratamento da informagdo
relacionada com as fungGes anteriores, entre os
varios 6rgdos da escola e entre estes e a
comunidade escolar e demais entidades com que
a escola se relaciona.Organizar, manter e gerir os
processos relativos aos alunos;Providenciar o
atendimento e a informagdo a alunos,
encarregados de educagdo, pessoal docente e ndo
docente e a outros utentes da escola;Preparar e
apoiar reunidoes do Conselho Geral e do Conselho
Pedagdgico;Secretariar o Diretor e o0s seus
Adjuntos;Apoiar todo o expediente relacionado
com a actividade pedagogica, nomeadamente
avaliagBes, pautas, actas e outra documentagdo e
seu arquivamento.

0

1
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Camara Municipal de Moura
Mapa de Pessoal em: 24/11/2023

Moura - Agrupamento Escolas Descentralizagdo Competéncias

Categoria

Caracterizagao Area Func. / Habilitacional Situacdo / Vinculo HabilitagGes Literarias

Ocup. Livre Prev.

Total

Cativ.

Assistente Técnico

Recolher, examinar, conferir e proceder a Educagdo CTFP por Tempo Indeterminado Ensino Secundario; 12° Ano
escrituragdo / tratamento informdtico dos dados
relativos as transagOes financeira e de operagdo
contabilistica em sede da Contabilidade
Plblica;Promover os procedimentos de acordo
com as orientagbes do Conselho Administrativo,
para aquisicdo de material e equipamento
necessarios ao funcionamento das diversas areas
de actividade da escola, incluindo tudo o que
estiver relacionado com o
aprovisionamento;Efetuar operagdes relacionadas
com a organizagdo e manutengdo do inventario
patrimonial, com a supervisio da CTRecolher,
examinar, conferir e proceder a escrituragdo /
tratamento informatico de dados relativos a
atividade financeira e a gestdo das candidaturas
de projectos co-financiados com fundos da UE
(FSE);Assegurar o tratamento de informagdo
relacionada com as fungBes anteriores, entre os
varios o6rgdos da escola e entre estes e a
comunidade escolar e demais entidades com que
a escola se relaciona.Assegurar o exercicio das
fungbes de tesoureiro;Recolher, examinar, conferir
e proceder a escrituragdo / tratamento informatico
dos dados relativos a gestdo financeira do bar,
reprografia e refeitdrio;Assegurar a gestdo do
GIAE ao nivel do bar, refeitério, papelaria e da
reprografia;Assegurar o tratamento da informagdo
relacionada com as fungGes anteriores, entre os
varios 6rgdos da escola e entre estes e a
comunidade escolar e demais entidades com que
a escola se relaciona.Organizar, manter e gerir os
processos relativos aos alunos;Providenciar o
atendimento e a informagdo a alunos,
encarregados de educagdo, pessoal docente e ndo
docente e a outros utentes da escola;Preparar e
apoiar reunides do Conselho Geral e do Conselho
Pedagdgico.

7

1

8
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Camara Municipal de Moura
Mapa de Pessoal em: 24/11/2023

Moura - Agrupamento Escolas Descentralizagdo Competéncias

Categoria

Caracterizagao Area Func. / Habilitacional Situacdo / Vinculo HabilitagGes Literarias

Ocup. Livre Prev.

Total

Cativ.

Encarregado Operacional

FungBes de coordenacdo dos trabalhadores sob a Educagdo CTFP por Tempo Indeterminado 129 Ano
sua supervisdo, sendo responsavel pelos
resultados;Coordenagdo de equipas; organizagao
e planificagdo de tarefas; gestao e afetagdo dos
equipamentos e meios necessarios a execucdo das
tarefas;Gerir e tratar informagdo utilizando os
canais institucionais de comunicagdo interna e
externa.Orientar, coordenar e supervisionar todas
as tarefas dos trabalhadores sob a sua
responsabilidade;Garantir o  conhecimento
detalhado das varias areas dos servigos que
coordena;Realizar tarefas de organizagdo,
planeamento e controlo dos trabalhos a executar
pelos trabalhadores sob a sua
coordenagdo;Realizar visitas regulares aos
estabelecimentos de educagdo e ensino do
agrupamento, para acompanhar os trabalhadores
e as atividades em curso;Assegurar a utilizagdo de
equipamento de protegdo individual, promover
comportamentos seguros para manter o
cumprimento das normas e regras de Higiene e
Seguranga no Trabalho;Adequar os postos de
trabalho as tarefas a executar pelos trabalhadores
aptos  condicionados, fazendo o seu
acompanhamento periddico;Gestdo da
assiduidade dos trabalhadores;Elaborar o plano de
férias anual dos trabalhadores que coordena e
submeté-lo a despacho;Comunicar infragdes
disciplinares dos trabalhadores a seu
cargo;Promover formagdo para a capacitagdo e
reforgo das competéncias dos trabalhadores sob
sua coordenagdo;Requisitar e assegurar o
fornecimento e distribuicdo de materiais
consumiveis e equipamentos para o bom
funcionamento, higiene e seguranga e
manutengdo dos estabelecimentos
escolares;Providenciar o atendimento e a
informagdo a toda a comunidade escolar, alunos,
encarregados de educagdo, pessoal docente e ndao
docente e Entidades externas;Afixar e divulgar
convocatdrias, avisos, ordens de servigo, entre
outros documentos.

1

1
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Camara Municipal de Moura
Mapa de Pessoal em: 24/11/2023

Moura - Agrupamento Escolas Descentralizagdo Competéncias

Categoria

Caracterizagao

Area Func. / Habilitacional Situacgdo / Vinculo

HabilitagGes Literarias

Ocup. Livre Prev. Total

Cativ.

Assistente Operacional

Exercer as tarefas de atendimento e
encaminhamento dos utilizadores das escolas e
controlar entradas e saidas da escola ;Prestar
informages,  utilizar  equipamentos  de
comunicagdo, incluindo estabelecer ligagGes
telefénicas, receber e transmitir mensagens,
providenciar a limpeza, arrumagdo, conservagao e
boa utilizagdo das instalagdes, bem como do
material e equipamento didatico e informatico
necessario ao desenvolvimento do processo
educativo;Exercer atividades de apoio aos servigos
de agdo escolar, laboratdrios , refeitdrio, bar e
bibliotecas escolares, de modo a permitir o seu
normal funcionamento;Reproduzir documentos
com utilizagdo de equipamento proprio,
assegurando a sua manutencdo e gestdo de
stocks necessarios ao seu
funcionamento;Participar com os docentes no
acompanhamento das criangas e jovens com vista
a assegurar um bom ambiente educativo;Cooperar
nas atividades que visem a seguranga de criangas
e jovens na escola;Prestar apoio e assisténcia em
situagbes de primeiros socorros e em caso de
necessidade, acompanhar a crianga ou o aluno a
unidade de prestacgdo de cuidados de
saude;Efetuar no interior e exterior, tarefas de
apoio de modo a proceder ao acompanhamento
das criangas em contexto de sala de pré-escolar e
em atividade fora do estabelecimento escolar.

Educagdo

CTFP a Termo Resolutivo Incerto

Ensino Secundario; 12° Ano

5

5
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Camara Municipal de Moura
Mapa de Pessoal em: 24/11/2023

Moura - Agrupamento Escolas Descentralizagdo Competéncias

Categoria

Caracterizagao

Area Func. / Habilitacional Situacgdo / Vinculo

HabilitagGes Literarias

Ocup. Livre Prev. Total

Cativ.

Assistente Operacional

Exercer as tarefas de atendimento e
encaminhamento dos utilizadores das escolas e
controlar entradas e saidas da escola ;Prestar
informages,  utilizar  equipamentos  de
comunicagdo, incluindo estabelecer ligagGes
telefénicas, receber e transmitir mensagens,
providenciar a limpeza, arrumagdo, conservagao e
boa utilizagdo das instalagdes, bem como do
material e equipamento didatico e informatico
necessario ao desenvolvimento do processo
educativo;Exercer atividades de apoio aos servigos
de agdo escolar, laboratdrios , refeitdrio, bar e
bibliotecas escolares, de modo a permitir o seu
normal funcionamento;Reproduzir documentos
com utilizagdo de equipamento proprio,
assegurando a sua manutencdo e gestdo de
stocks necessarios ao seu
funcionamento;Participar com os docentes no
acompanhamento das criangas e jovens com vista
a assegurar um bom ambiente educativo;Cooperar
nas atividades que visem a seguranga de criangas
e jovens na escola;Prestar apoio e

assisténcia em situagdes de primeiros socorros e
em caso de necessidade, acompanhar a crianga
ou o aluno a unidade de prestacdo de cuidados de
saude;Efetuar no interior e exterior, tarefas de
apoio de modo a proceder ao acompanhamento
das criangas em contexto de sala de pré-escolar e
em atividade fora do estabelecimento escolar.

Educagdo

CTFP a Termo Resolutivo Incerto

Ensino Secundario; 12° Ano

1

1

Assistente Operacional

O AO realiza a sua atividade profissional em todo
o espago escolar e onde para tal forem
convocados dentro das suas competéncias, no
respeito pela Lei e pelo Regulamento
Interno.Apoiar a atividade pedagdgica;Garantir a
limpeza e conservagdo do espago escolar;Realizar
a vigildncia dos alunos e a guarda da
escola;Assegurar o funcionamento dos servigos de
apoio.Apoio a atividade letiva;Limpeza e
manutengdo das instalagGes;Refeitdrio e
bar;Vigilancia diurna;Servicos de apoio;Plano de
Emergéncia.

Educagdo

CTFP por Tempo Indeterminado

12° Ano
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Camara Municipal de Moura
Mapa de Pessoal em: 24/11/2023

Moura - Agrupamento Escolas Descentralizagdo Competéncias

Categoria Caracterizagao Area Func. / Habilitacional Situacdo / Vinculo HabilitagGes Literarias Ocup. Livre Prev. Total Cativ.

Assistente Operacional 0 AO realiza a sua atividade profissional em todo Educagdo CTFP por Tempo Indeterminado 12° Ano
o espago escolar e onde para tal forem
convocados dentro das suas competéncias, no
respeito pela Lei e pelo Regulamento
Interno.Apoiar a atividade pedagdgica;Garantir a
limpeza e conservagdo do espago escolar;Realizar
a vigildncia dos alunos e a guarda da
escola;Assegurar o funcionamento dos servigos de
apoio.Apoio a atividade letiva;Limpeza e
manutengdo das instalagGes;Refeitério e
bar;Vigilancia diurna;Servicos de apoio;Plano de
Emergéncia.

45 45

Total de Moura - Agrupamento Escolas Descentralizagdo Competéncias: 54 0 10 64 1
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Camara Municipal de Moura
Mapa de Pessoal em: 24/11/2023

Amareleja - Agrupamento Escolas Descentralizacdo Competéncias

Categoria Caracterizagao Area Func. / Habilitacional Situacdo / Vinculo Habilitagées Literarias Ocup. Livre Prev. Total Cativ.

Coordenador Técnico Orientar o pessoal afeto aos SA no exercicio das Educagdo CTFP por Tempo Indeterminado 120 Ano 1 1
suas tarefas;Exercer todas as competéncias que
Ihe sejam delegadas pelo Diretor;Propor e garantir
a aplicacgo de medidas tendentes a
modernizagdo, eficiéncia e eficacia dos SA na
perspetiva da melhoria continua;Assegurar a
elaboragdo da proposta de orcamento, de acordo
com as linhas tragadas pelo Diretor;Coordenar
todas as operagbes relacionadas com a
organizagdo e manutengdo do inventdrio
patrimonial de acordo com as orientagdes do
subdiretor;Coordenar, de acordo com as
orientagdes do Conselho Administrativo, a
elaboragdo do relatério da conta de
geréncia;Organizar e manter atualizados os
processos relativos & situacdo do pessoal docente
e ndo docente e tudo o que estiver relacionado
com a gestdo administrativa dos referidos
processos.Organizar e manter atualizados os
processos relativos a projetos financiados por
fundos comunitarios;Efetuar o processamento dos
vencimentos do pessoal docente e ndo docente;
Coordenar as operagbes relacionadas com a
organizagdo e manutengdo do inventario
patrimonial;Assegurar o tratamento da informagao
relacionada com as fungBes anteriores, entre os
varios 6rgdos da escola e entre estes e a
comunidade escolar e demais entidades com que
a escola se relaciona.Coordenar os processos de
auditoria interna determinados pela diregdo.
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Assistente Técnico Orientar o pessoal afeto aos SA no exercicio das Educagdo CTFP por Tempo Indeterminado 120 Ano 5 5
suas tarefas;Exercer todas as competéncias que
Ihe sejam delegadas pelo Diretor;Propor e garantir
a aplicacgdo de medidas tendentes a
modernizagdo, eficiéncia e eficacia dos SA na
perspetiva da melhoria continua;Assegurar a
elaboragdo da proposta de orgamento, de acordo
com as linhas tragadas pelo Diretor;Coordenar
todas as operagbes relacionadas com a
organizagdo e manutengdo do inventdrio
patrimonial de acordo com as orientagdes do
subdiretor;Coordenar, de acordo com as
orientagdes do Conselho Administrativo, a
elaboragdo do relatério da conta de
geréncia;Organizar e manter atualizados os
processos relativos & situacdo do pessoal docente
e ndo docente e tudo o que estiver relacionado
com a gestdo administrativa dos referidos
processos.Organizar e manter atualizados os
processos relativos a projetos financiados por
fundos comunitarios;Efetuar o processamento dos
vencimentos do pessoal docente e ndo docente;
Coordenar as operagbes relacionadas com a
organizagdo e manutengdo do inventario
patrimonial;Assegurar o tratamento da informagao
relacionada com as fungBes anteriores, entre os
varios 6rgdos da escola e entre estes e a
comunidade escolar e demais entidades com que
a escola se relaciona.Coordenar os processos de
auditoria interna determinados pela diregdo.
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Encarregado Operacional Compete ao Encarregado Operacional:FuncBes de Educagéo CTFP por Tempo Indeterminado 120 Ano 1 1
coordenagdo dos trabalhadores sob a sua
supervisdo, sendo  responsavel  pelos
resultados;Coordenagdao de equipas; organizagdo
e planificagdo de tarefas; gestao e afetacdo dos
equipamentos e meios necessarios a execugdo das
tarefas;Gerir e tratar informagdo utilizando os
canais institucionais de comunicagdo interna e
externa.Orientar, coordenar e supervisionar todas
as tarefas dos trabalhadores sob a sua
responsabilidade;Garantir o  conhecimento
detalhado das varias areas dos servigos que
coordena;Realizar tarefas de organizacdo,
planeamento e controlo dos trabalhos a executar
pelos trabalhadores sob a sua
coordenagao;Realizar visitas regulares aos
estabelecimentos de educacdo e ensino do
agrupamento, para acompanhar os trabalhadores
e as atividades em curso;Assegurar a utilizagdo de
equipamento de protegdo individual, promover
comportamentos seguros para manter o
cumprimento das normas e regras de Higiene e
Seguranga no Trabalho;Adequar os postos de
trabalho as tarefas a executar pelos trabalhadores
aptos  condicionados, fazendo o seu
acompanhamento periodico;Gestao da
assiduidade dos trabalhadores;Elaborar o plano de
férias anual dos trabalhadores que coordena e
submeté-lo a despacho;Comunicar infracGes
disciplinares dos trabalhadores a seu
cargo;Promover formagdo para a capacitagdo e
reforgo das competéncias dos trabalhadores sob
sua coordenagdo;Requisitar e assegurar o
fornecimento e distribuicdo de materiais
consumiveis € equipamentos para o bom
funcionamento, higiene e seguranga e
manutengdo dos estabelecimentos
escolares;Providenciar o atendimento e a
informagdo a toda a comunidade escolar, alunos,
encarregados de educagdo, pessoal docente e nao
docente e Entidades externas;Afixar e divulgar
convocatérias, avisos, ordens de servigo, entre
outros documentos.
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Categoria

Caracterizagao
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Ocup. Livre Prev. Total

Cativ.

Assistente Operacional

Exercer as tarefas de atendimento e
encaminhamento dos utilizadores das escolas e
controlar entradas e saidas da escola ;Prestar
informages,  utilizar  equipamentos  de
comunicagdo, incluindo estabelecer ligagGes
telefénicas, receber e transmitir mensagens,
providenciar a limpeza, arrumagdo, conservagao e
boa utilizagdo das instalagdes, bem como do
material e equipamento didatico e informatico
necessario ao desenvolvimento do processo
educativo;Exercer atividades de apoio aos servigos
de agdo escolar, laboratdrios , refeitdrio, bar e
bibliotecas escolares, de modo a permitir o seu
normal funcionamento;Reproduzir documentos
com utilizagdo de equipamento proprio,
assegurando a sua manutencdo e gestdo de
stocks necessarios ao seu
funcionamento;Participar com os docentes no
acompanhamento das criangas e jovens com vista
a assegurar um bom ambiente educativo;Cooperar
nas atividades que visem a seguranga de criangas
e jovens na escola;Prestar apoio e

assisténcia em situagdes de primeiros socorros e
em caso de necessidade, acompanhar a crianga
ou o aluno a unidade de prestacdo de cuidados de
saude;Efetuar no interior e exterior, tarefas de
apoio de modo a proceder ao acompanhamento
das criangas em contexto de sala de pré-escolar e
em atividade fora do
estabelecimento escolar.

Educagdo

CTFP a Termo Resolutivo Incerto 120 Ano

2 2

Assistente Operacional

O AO realiza a sua atividade profissional em todo
0 espago escolar e onde para tal forem
convocados dentro das suas competéncias, no
respeito pela Lei e pelo Regulamento
Interno.Apoiar a atividade pedagdgica;Garantir a
limpeza e conservagdo do espago escolar;Realizar
a vigilancia dos alunos e a guarda da
escola;Assegurar o funcionamento dos servigos de
apoio.Apoio a atividade letiva;Limpeza e
manutencdo das instalagGes;Refeitdrio e
bar;Vigilancia diurna;Servicos de apoio;Plano de
Emergéncia.

Educacdo

CTFP por Tempo Indeterminado 129 Ano

24
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Cativ.

Chefe de Divisao 2° grau

Organiza as atividades da divisdo, de acordo com Ordenamento Territdrio e

o plano de atividades definido e procede a Empreitadas
avaliagdo dos resultados alcangados; distribui,

orienta e controla a execugdo e qualidade técnica

do trabalho produzido, assegurando a gestdo dos
trabalhadores integrados na divisdo e a

prossecugdo das atribuigbes previstas no

Regulamento da Organizacgdo dos Servigos

Municipais da Camara Municipal de Moura.

Comissdo de Servigo

Lic. Engenharia Civil

1

1

Técnico Superior

Andlise, estudos e emissdo de pareceres, numa Ambiente
perspectiva macroscopica, sistematica, integrada
nos assuntos que lhe sdo submetidos, para
tratamento a luz das ciéncias do ambiente;
Elaboragdo de propostas fundamentadas de
solugdo de problemas concretos na drea
ambiental; Preparagdo, elaboragdo e
acompanhamento de projectos ambientais;
Participacdo, com eventual coordenagdo, em
equipas interdisciplinares compostas por técnicos
superiores ou outros; Intervencdo no didlogo
privilegiado com outros ramos de especialidades
para a prossecugdo de objectivos com contelido
pluridisciplinar.

CTFP por Tempo Indeterminado

Lic. Engenharia Ambiente

Técnico Superior

Executa ou coordena a execucdo de todo o tipo Arqueologia
de trabalhos especificos no ambito da

arqueologia, no campo, em meio urbano, em

gabinetes ou laboratérios, elabora estudos,

concebe e desenvolve projectos, emite pareceres

e participa em reunides, comissoes e grupos de

trabalho, em unidades organicas de
funcionamento, de ambito  nacional ou
internacional.

CTFP por Tempo Indeterminado

Lic. Arqueologia

Técnico Superior

Exerce com autonomia e responsabilidade funcdes Arquitectura
de estudo, concepgdo e aplicagdo de métodos e

processos inerentes a sua classificagdo

profissional, nomeadamente nos seguintes

dominios de actividade.Concepcdo e projeccdo de

conjuntos urbanos, edificagdes, obras publicas e

objectos.

CTFP por Tempo Indeterminado

Lic. Arquitectura
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Cativ.

Técnico Superior

Exerce com autonomia e responsabilidade fungdes Arquitectura Mobilidade Lic. Arquitectura
de estudo, concepgdo e aplicagdo de métodos e

processos inerentes a sua classificagdo

profissional, nomeadamente nos seguintes

dominios de actividade.Concepgdo e projeccdo de

conjuntos urbanos, edificagdes, obras publicas e

objectos.

1

1

Técnico Superior

Exerce com autonomia e responsabilidade, Engenharia Civil CTFP por Tempo Indeterminado Lic. Engenharia Civil
fungbes de investigacdo, estudos, concepgdo e
aplicagdo de métodos e processos, enquadrados
em conhecimentos profissionais inerentes a
licenciatura e inseridos nos  seguintes
dominios:Elaboracdo de informacdo e pareceres
de caracter técnico sobre processos e viabilidades
de construgdo; Concepcdo e realizagdo de
projectos de obras, tais como edificios, pontes,
barragens, portos, aeroportos, vias-férreas e
edificages industriais, preparando, organizando e
superintendendo a sua construgdo manutengdo e
reparagao;Concepcdo de projectos de estrutura e
fundacOes, escavacdo e contengdo periférica,
redes interiores de agua e esgotos, rede de
incéndio e rede de gas; Concepgdo e analise de
projectos de arruamentos, drenagem de aguas
pluviais e de dguas domésticas e abastecimento
de &guas relativos a operacdes de loteamentos
urbanos; Estudo, se necessario, do terreno e do
local mais adequado para a construgao da
obra;Execucdo dos calculos, assegurando a
resisténcia e a estabilidade da obra considerada, e
tendo em atengdo factores como a natureza dos
materiais de construgdo a utilizar, pressdes de
agua, resisténcia aos ventos, a sismos e
mudangas de temperatura;Preparagdo do
programa e coordenacgdo das operagdes a medida
que os trabalhos prosseguem.
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Cativ.

Técnico Superior

Exerce com autonomia e responsabilidade,
fungbes de investigagdo, estudos, concepcdo e
aplicagdo de métodos e processos, enquadrados
em conhecimentos profissionais inerentes a
licenciatura e inseridos nos  seguintes
dominios:Elaboragdo de informagdo e pareceres
de caracter técnico sobre processos e viabilidades
de construgdo; Concepcdo e realizagdo de
projectos de obras, tais como edificios, pontes,
barragens, portos, aeroportos, vias-férreas e
edificages industriais, preparando, organizando e
superintendendo a sua construgdo manutengdo e
reparagdo;Concepgdo de projectos de estrutura e
fundagBes, escavacdo e contengdo periférica,
redes interiores de agua e esgotos, rede de
incéndio e rede de gas;Concepgdo e andlise de
projectos de arruamentos, drenagem de aguas
pluviais e de dguas domésticas e abastecimento
de &guas relativos a operagdes de loteamentos
urbanos; Estudo, se necessario, do terreno e do
local mais adequado para a construgdao da
obra;Execugdo dos calculos, assegurando a
resisténcia e a estabilidade da obra considerada, e
tendo em atengdo factores como a natureza dos
materiais de construgdo a utilizar, pressGes de
agua, resisténcia aos ventos, a sismos e
mudangas de temperatura;Preparagdo do
programa e coordenagao das operagdes a medida
que os trabalhos prosseguem

Engenharia Civil

CTFP por Tempo Indeterminado

Licenciatura; Lic. Engenharia Civil

1

1
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Técnico Superior Exerce com autonomia e responsabilidade, Engenharia Civil CTFP por Tempo Indeterminado Lic. Engenharia Civil 2 2
fungbes de investigagdo, estudos, concepcdo e
aplicagdo de métodos e processos, enquadrados
em conhecimentos profissionais inerentes a
licenciatura e inseridos nos  seguintes
dominios:Elaboragdo de informagdo e pareceres
de caracter técnico sobre processos e viabilidades
de construgdo; Concepcdo e realizagdo de
projectos de obras, tais como edificios, pontes,
barragens, portos, aeroportos, vias-férreas e
edificages industriais, preparando, organizando e
superintendendo a sua construgdo manutengdo e
reparagdo;Concepgdo de projectos de estrutura e
fundagBes, escavacdo e contengdo periférica,
redes interiores de agua e esgotos, rede de
incéndio e rede de gas;Concepgdo e andlise de
projectos de arruamentos, drenagem de aguas
pluviais e de dguas domésticas e abastecimento
de &guas relativos a operagdes de loteamentos
urbanos; Estudo, se necessario, do terreno e do
local mais adequado para a construgdao da
obra;Execugdo dos calculos, assegurando a
resisténcia e a estabilidade da obra considerada, e
tendo em atengdo factores como a natureza dos
materiais de construgdo a utilizar, pressGes de
agua, resisténcia aos ventos, a sismos e
mudangas de temperatura;Preparagdo do
programa e coordenagao das operagdes a medida
que os trabalhos prosseguem
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Técnico Superior Exerce com autonomia e responsabilidade, Engenharia Civil CTFP por Tempo Indeterminado Lic. Engenharia Civil 0 1
fungbes de investigagdo, estudos, concepcdo e
aplicagdo de métodos e processos, enquadrados
em conhecimentos profissionais inerentes a
licenciatura e inseridos nos  seguintes
dominios:Elaboragdo de informagdo e pareceres
de caracter técnico sobre processos e viabilidades
de construgdo; Concepcdo e realizagdo de
projectos de obras, tais como edificios, pontes,
barragens, portos, aeroportos, vias-férreas e
edificages industriais, preparando, organizando e
superintendendo a sua construgdo manutengdo e
reparagdo;Concepgdo de projectos de estrutura e
fundagBes, escavacdo e contengdo periférica,
redes interiores de agua e esgotos, rede de
incéndio e rede de gas;Concepgdo e andlise de
projectos de arruamentos, drenagem de aguas
pluviais e de dguas domésticas e abastecimento
de &guas relativos a operagdes de loteamentos
urbanos; Estudo, se necessario, do terreno e do
local mais adequado para a construgdao da
obra;Execugdo dos calculos, assegurando a
resisténcia e a estabilidade da obra considerada, e
tendo em atengdo factores como a natureza dos
materiais de construgdo a utilizar, pressGes de
agua, resisténcia aos ventos, a sismos e
mudangas de temperatura;Preparagdo do
programa e coordenagao das operagdes a medida
que os trabalhos prosseguem.

Técnico Superior Preparacdo de programas de intervencdo e Urbanismo e Planeamento CTFP por Tempo Indeterminado Lic. Urbanismo 1 1

posterior acompanhamento do desenvolvimento

de planos territoriais de ambito municipal;Projetos

ou estudos de natureza urbanistica,participacdo

direta na elaboragdo de estudos,planos e projetos

urbanisticos, avaliagdo de estudos, planos e

projetos no dominio do ordenamento do territorio

e planeamento urbanistico e emissdo dos

respetivos pareceres.
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Técnico Superior

Preparacdo de programas de intervencdo e Urbanismo e Planeamento

posterior acompanhamento do desenvolvimento
de planos territoriais de ambito municipal;Projetos
ou estudos de natureza urbanistica,participagdo
direta na elaboracdo de estudos,planos e projetos
urbanisticos, avaliagdo de estudos, planos e

projetos no dominio do ordenamento do territorio
e planeamento urbanistico e emissdo dos

respetivos pareceres.

CTFP por Tempo Indeterminado

Lic. Urbanismo

1

1

Técnico Superior

Realizacgdo de trabalhos fotogramétricos; Topografia
implementagdo e manutencdo de sistemas de
informagdo geografica;Execucdo de trabalhos e

campo e de gabinete relacionados com o

cadastro da  propriedade;Execucdo  de
levantamentos e nivelamentos topograficos,

execucdo de implantagdo e obras;Célculo de

volumes de aterro e escavagdo de
obras;Elaboracdo de pareceres e participagdo em

grupos de trabalho.

CTFP por Tempo Indeterminado

12° Ano

Assistente Técnico

Executar e/ou compor maquetas, desenhos, Desenho Const. Civil

mapas, cartas ou graficos relativos a area de
actividade dos servigos a partir de elementos que
lhe sdo fornecidos e segundo normas técnicas
especificas;Executar as correspondentes artes
finais: executar trabalho de pormenorizagdo em
projectos de construgdo civil e
arquitectura;Executar desenhos cartograficos de
espagos exteriores.

CTFP por Tempo Indeterminado

12 Ano - nivel 3

Assistente Técnico

Executar efou compor maquetas, desenhos, Desenho Const. Civil

mapas, cartas ou gréficos relativos a area de
actividade dos servigos a partir de elementos que
lhe sdo fornecidos e segundo normas técnicas
especificas;Executar as correspondentes artes
finais: executar trabalho de pormenorizagdo em
projectos de construgdo civil e
arquitectura;Executar desenhos cartograficos de
espagos exteriores.

CTFP por Tempo Indeterminado

12 Ano - nivel 3
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Assistente Técnico

FungBes de natureza executiva, de aplicacdo de Administrativa
métodos e processos, com base em directivas
bem definidas e instrugdes gerais, de grau médio
de complexidade, nas areas de actuagdo comuns
e instrumentais e nos varios dominios de actuagdo
dos drgdos e servigos na area da ocupacdo da via
publica;Taxas administrativas no ambito do
urbanismo, informagGes prévias, vistorias e
licengas de utilizagdo, incluindo a responsabilidade
de manuseamento ou guarda de valores,
numerario, titulos ou documentos.

CTFP por Tempo Indeterminado

129 Ano

4

4

Assistente Técnico

Fungbes de natureza executiva, de aplicacdo de Administrativa
métodos e processos, com base em directivas
bem definidas e instrugdes gerais, de grau médio
de complexidade, nas areas de actuagdo comuns
e instrumentais e nos varios dominios de actuagdo
dos drgdos e servigos na area da ocupacdo da via
publica;Taxas administrativas no ambito do
urbanismo, informagGes prévias, vistorias e
licengas de utilizagdo, incluindo a responsabilidade
de manuseamento ou guarda de valores,
numerario, titulos ou documentos.

CTFP por Tempo Indeterminado

129 Ano

Assistente Técnico

Fungbes de natureza executiva, de aplicacdo de Administrativa
métodos e processos, com base em directivas

bem definidas e instrugdes gerais, de grau médio

de complexidade, nas areas de actuagdo comuns

e instrumentais e nos varios dominios de actuagdo

dos drgdos e servicos. Procede as medicBes e

orcamento de projetos de obra pulblica e de

processos de obras coercivas.

CTFP por Tempo Indeterminado

129 Ano

Assistente Técnico

Participa em escavacbes e prospecdes Arqueologia
arqueoldgicas colaborando no registo gréfico,
fotografico e topografico bem como na recolha,
registo e tratamento de espdlio;Executa trabalhos
de desenho arqueoldgico de estruturas desde o
levantamento de campo e do registo em gabinete
até ao tratamento gréfico;Participa na
inventariagdo, acondicionamento e registo de
materiais arqueoldgicos;Executa alguns
procedimentos de conservagdo e restauro, como
registo, limpeza e estabilizaggdo de bens
arqueoldgicos.

CTFP por Tempo Indeterminado

129 Ano
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Assistente Operacional Assegura o contacto entre os servigos, efectua a Higiene e Limpeza CTFP a Termo Resolutivo Certo 120 Ano 1 1

recepgdo e entrega de expediente e encomendas,

anuncia mensagens, transmite mensagens,

levanta e deposita dinheiro ou valores, presta

informacGes verbais ou telefonicas, transporta

maquinas, artigos de escritério e documentagdo

diversa entre gabinetes, assegura a vigilancia de

instalagdes e acompanha os visitantes aos locais

pretendidos, estampilha correspondéncia.

Assistente Operacional Auxilia em trabalhos de prospeccdo, de Arqueologia CTFP por Tempo Indeterminado 120 Ano 2 2

levantamento topogréfico e de escavagdo
arqueoldgica e de conservagdo e restauro,
utilizando para o efito o equipamento
adequado;Opera com maquinas necessarias para
amanutengdo das estagbes arqueoldgicas,
nomeadamente corta-relvas, moto-serra e outros,
zelando pela sua conservagao.

Fiscal Informa sobre as irregularidades verificadas, Fiscalizagdo CTFP por Tempo Indeterminado 12° Ano 3 1 4
prevenindo riscos e perigos para a salde,
seguranca e integridade de pessoas e bens e
garantindo o cumprimento de notificagdes e
comunicagdes legalmente determinadas. Elabora
autos de noticia, de contraordenagdo ou
transgressao por infragdo das normas legais e
regulamentares. Fiscaliza e faz cumprir os
regulamentos, posturas municipais e demais
dispositivos legais relativos a areas de ocupagdo
da via publica, publicidade, transito, obras
particulares, abertura e funcionamento de
estabelecimentos comerciais ou industriais,
preservagdo do ambiente natural, deposicdo,
remogao, transporte, tratamento e destino final
dos residuos sdlidos, publicos, domésticos e
comerciais, preservagdo do patrimonio, seguranca
no trabalho e fiscalizagdo preventiva do trabalho.
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Camara Municipal de Moura
Mapa de Pessoal em: 24/11/2023

Divisdo de Ordenamento do Territorio e Empreitadas

Categoria Caracterizagao Area Func. / Habilitacional Situacdo / Vinculo Habilitagées Literarias Ocup. Livre Prev. Total Cativ.

Fiscal Obras Fiscaliza os trabalhos realizados na via publica, CTFP por Tempo Indeterminado 120 Ano

por empresas concessiondrias e outras, de acordo
com o regulamento de obras na via publica,
efectuando as medigbes necessarias;Informa os
processos que |he sdo distribuidos; obtém todas
as informagdes de interesse para os servigos onde
estd colocado, através de observagdo directa no
local; Verifica e controla as autorizagdes e licengas
para execucdo dos trabalhos;Vistoria prédios,
informando sobre o seu estado de conservagao.

1 1

Total de Divisdo de Ordenamento do Territorio e Empreitadas: 28 0 6 34 2
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Camara Municipal de Moura
Mapa de Pessoal em: 24/11/2023

Divisdo Operacional e Servigos Urbanos

Categoria Caracterizagao Area Func. / Habilitacional Situacdo / Vinculo Habilitagées Literarias Ocup. Livre Prev. Total Cativ.

Chefe de Divisdo 2° grau Organiza as atividades da divisdo, de acordo com Obras municipais e conservagao Comissdo de Servigo Licenciatura; Lic. Engenharia Civil 1 1

o plano de atividades definido e procede a

avaliagdo dos resultados alcangados;Distribui,

orienta e controla a execugdo e qualidade técnica

do trabalho produzido, assegurando a gestdo dos

trabalhadores integrados na divisdo e a

prossecugdo das atribuigbes previstas no

Regulamento da Organizacgdo dos Servigos

Municipais da Camara Municipal de Moura.

Técnico Superior Andlise, estudos e emissdo de pareceres, numa Ambiente CTFP por Tempo Indeterminado Lic. Engenharia Ambiente 1 1
perspectiva macroscopica, sistematica, integrada
nos assuntos que lhe sdo submetidos, para
tratamento a luz das ciéncias do ambiente;
Elaboragdo de propostas fundamentadas de
solugdo de problemas concretos na drea
ambiental; Preparagdo, elaboragdo e
acompanhamento de projectos ambientais;
Participacdo, com eventual coordenagdo, em
equipas interdisciplinares compostas por técnicos
superiores ou outros; Intervencdo no didlogo
privilegiado com outros ramos de especialidades
para a prossecugdo de objectivos com contelido
pluridisciplinar.

Técnico Superior Andlise, estudos e emissdo de pareceres, numa Ambiente CTFP por Tempo Indeterminado Lic. Ciencias Ambiente 1 1
perspectiva macroscopica, sistematica, integrada
nos assuntos que lhe sdo submetidos, para Acordo Cedéncia Interesse Publico Lic. Engenharia Ambiente 1 1

tratamento a luz das ciéncias do ambiente;
Elaboragdo de propostas fundamentadas de
solucdo de problemas concretos na drea
ambiental; Preparagdo,  elaboracdo e
acompanhamento de projectos ambientais;
Participagdo, com eventual coordenagdo, em
equipas interdisciplinares compostas por técnicos
superiores ou outros; Intervengdo no didlogo
privilegiado com outros ramos de especialidades
para a prossecucdo de objectivos com contetido
pluridisciplinar.
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Camara Municipal de Moura
Mapa de Pessoal em: 24/11/2023

Divisdo Operacional e Servigos Urbanos

Categoria

Caracterizagao

Area Func. / Habilitacional Situacgdo / Vinculo Habilitagées Literarias

Ocup. Livre Prev. Total

Cativ.

Assistente Operacional

Assegura a limpeza e conservagdo das instalages, Servigos Gerais CTFP a Termo Resolutivo Certo Ensino Secundario

colabora eventualmente nos trabalhos auxiliares
de montagem, desmontagem e conservagdo de
equipamentos, auxilia a execugdo de cargas e
descargas, realiza tarefas de arrumagdo e
distribuicdo, executa outras tarefas simples, ndo
especificadas, de caracter manual e exigindo
principalmente esforgo fisico e conhecimentos
praticos;Procede a remogdo de lixos e
equiparados, varredura e limpeza de ruas, limpeza
de sarjetas, lavagem das vias publicas, limpeza de
chafariz, remogdo de lixeiras e extirpagdo de
ervas;Abre valas, rogos a auxilia os canalizadores
na montagem e desmontagem de redes prediais e
publicas, de aguas e esgotos, desobstrugdo de
coletores de esgotos e outros servigos adstritos a
oficina de 4guas e esgotos;Reveste e repara
pavimentos,  justaponto e  assentando
paralelepipedos, cubos ou outros solidos de
pedra, tais como calcada a portuguesa, granito,
basalto, cimento e ou pedra calcaria, servindo-se
de um “martelo de passeio” (calceteira) ou
camartelo, prepara a caixa, procedendo ao
nivelamento e regularizagdo do terreno
(detectando previamente eventuais
irregularidades).

14 14
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Camara Municipal de Moura
Mapa de Pessoal em: 24/11/2023

Obras e Edificado

Categoria

Caracterizagao

Area Func. / Habilitacional

Situacdo / Vinculo

Habilitagées Literarias

Cativ.

Encarregado Operacional

Fungbes de coordenacdo dos assistentes
operacionais afectos ao seu sector de actividade,
por cujos resultados € responsavel. Realizagdo das
tarefas de programagao, organizagdo e controlo
dos trabalhos a executar pelo pessoal sob sua
coordenagdo.Substituicdo do encarregado geral
nas suas auséncias e impedimentos.

Chefia Assistente Operacional

CTFP por Tempo Indeterminado

129 Ano

Assistente Operacional

Aparelha pedra em grosso, executa alvenaria de
pedra, tijolo ou blocos de cimento, podendo
também fazer o respectivo reboco, procede ao
assentamento de manilhas, tubos e cantarias,
executa muros e estruturas simples, com ou sem
armaduras, podendo também encarregar-se de
montagem de armaduras muito simples, executa
outros trabalhos similares ou complementares dos
descritos, instrui ou supervisiona no trabalho dos
aprendizes ou serventes que lhe estejam afectos

Construgdo Civil

CTFP por Tempo Indeterminado

129 Ano

Assistente Operacional

Aplica camadas de tinta, verniz ou outros produtos
afins, principalmente sobre superficies de estuque,
reboco, madeira e metal, para as proteger e
decorar, utilizando pincéis de varios formatos,
rolos e outros dispositivos de pintura e utensilios
apropriados, prepara a superficie a recobrir e
remove, se necessario, as camadas de pintura que
se apresentem com deficiéncias.

Pintor

CTFP por Tempo Indeterminado

Ensino Secundario

Assistente Operacional

Assegura a limpeza e conservacdo das instalagoes,
colabora eventualmente nos trabalhos auxiliares
de montagem, desmontagem e conservagao de
equipamentos, auxilia a execugdo de cargas e
descargas, realiza tarefas de arrumagdo e
distribuicdo, executa outras tarefas simples, ndo
especificadas, de caracter manual e exigindo
principalmente esforgo fisico e conhecimentos
praticos

Servigos Gerais

CTFP por Tempo Indeterminado

129 Ano
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Camara Municipal de Moura
Mapa de Pessoal em: 24/11/2023

Obras e Edificado

Categoria

Caracterizagao

Area Func. / Habilitacional Situacgdo / Vinculo Habilitagées Literarias

Ocup. Livre Prev. Total

Cativ.

Assistente Operacional

Extrai de uma pedra blocos de granito, marmores,
xisto ou outra rocha, utilizando ferramentas
manuais ou mecanicas e aparelhos de tracgdo
adequados, solta as pedras mais pequenas
manualmente ou por meio de cunhas, guilhos ou
marretas, utiliza diversos processos no desmonte
dos blocos maiores, tais como arrastamento com
um aparelho de tracgao conveniente, aplicagdo de
explosivos ou utilizagdo de brocas, efectua, com
maceta, escorpos e picdo, rogos de “levante” para
refender a pedra horizontalmente e realiza rogos
de “corte” a fim de a separar no sentido vertical.

Obras municipais e conservagdo CTFP por Tempo Indeterminado 120 Ano

1

Assistente Operacional

Procede a abertura e aterro de sepulturas, ao
depdsito e ao levantamento dos restos mortais,
cuida do sector do cemitério que lhe esta
distribuido.

Cemitério Municipal CTFP por Tempo Indeterminado 120 Ano
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Camara Municipal de Moura
Mapa de Pessoal em: 24/11/2023

Oficinas

Categoria

Caracterizagao

Area Func. / Habilitacional

Situacdo / Vinculo

Habilitagées Literarias

Ocup. Livre Prev.

Total

Cativ.

Encarregado Operacional

Fungdes de coordenacdo dos assistentes Chefia Assistente Operacional

operacionais afectos ao seu sector de actividade,
por cujos resultados € responsavel. Realizagdo das
tarefas de programagao, organizagdo e controlo
dos trabalhos a executar pelo pessoal sob sua
coordenagdo.Substituicdo do encarregado geral
nas suas auséncias e impedimentos.

CTFP por Tempo Indeterminado

129 Ano

1

1

Assistente Operacional

Assegura a limpeza e conservacdo das instalagdes, Servigos Gerais (Oficinas)

colabora eventualmente nos trabalhos auxiliares
de montagem, desmontagem e conservagdo de
equipamentos, auxilia a execugdo de cargas e
descargas, realiza tarefas de arrumagdo e

distribuicdo, executa outras tarefas simples, ndo
especificadas, de caracter manual e exigindo
principalmente esforgo fisico e conhecimentos
praticos.

CTFP por Tempo Indeterminado

129 Ano

Assistente Operacional

Constrdi e aplica na oficina estruturas metdlicas Serralheiro Civil
ligeiras para edificios, pontes, caldeiras,

caixilharias ou outras obras, interpreta desenhos e

outras especificagdes técnicas, corta chapas de

aco, perfilados de aluminio e tubos, por meio de

tesouras mecanicas, magaricos ou por outros

processos, utiliza diferentes matérias para as

obras a realizar, tais como macacos hidraulicos,

marretas, martelos, cunhas, material de corte, de

solda e de aquecimento.

CTFP por Tempo Indeterminado

12° Ano

Assistente Operacional

Executa trabalhos em eucalipto, pinheiro, Carpinteiro
castanho, tola e cdmbala, através dos moldes que
Ihe sdo apresentados, analisa o desenho que lhe é
fornecido ou procede ele préprio ao esbogo do
mesmo, risca a madeira de acordo com as
medidas, serra e topia as pegas,
desengrossando-as, lixa e cola material, ajustando
as pegas numa prensa, assenta, monta e acaba os
limpos nas obras, tais como portas, rodapés,
janelas, caixilhos, escadas, divisdrias em madeira,
armagdes de talhados e lambris, procede a
transformagbes das pegas a partir de uma
estrutura velha para uma nova e repara-as

CTFP por Tempo Indeterminado

129 Ano
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Camara Municipal de Moura
Mapa de Pessoal em: 24/11/2023

Oficinas

Categoria

Caracterizagao Area Func. / Habilitacional Situacgdo / Vinculo

Habilitagées Literarias Ocup. Livre Prev.

Total

Cativ.

Assistente Operacional

Instala, conserva e repara circuitos e aparelhagem Electricista
eléctrica, guia frequentemente a sua actividade
por desenhos, esquemas ou outras especificagbes
técnicas, que interpreta, cumpre com as
disposicOes legais relativas as instalagdes de que
trata, instala as maquinas, aparelhos e
equipamentos eléctricos, sonoros, calorificos,
luminosos ou de forga motriz, determina a posigdo
e instala 6rgdos eléctricos, tais como os quadros
de distribuigdo, caixas de fusiveis e de derivagdo,
contadores, interruptores e tomadas

CTFP por Tempo Indeterminado

Ensino Secundario; 12° Ano 1

1

129 Ano 6

6

Assistente Operacional

Repara e conserva varios tipos de maquinas, Serralheiro Civil
motores e outros conjuntos mecanicos,
geralmente de metal, com excepgdo dos
instrumentos de precisio e das instalagdes
eléctricas, examina os conjuntos que apresentam
deficiéncias de funcionamento, para localizar os
defeitos e determinar a sua natureza, desmonta o
aparelho, inteira ou parcialmente, para tirar as
pecas danificadas ou gastas, repara ou substitui
as pecas defeituosas, monta as varias, fazendo
eventualmente rectificagbes para que se ajustem
exactamente.

CTFP por Tempo Indeterminado

129 Ano 1
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Camara Municipal de Moura
Mapa de Pessoal em: 24/11/2023

Rede Viaria

Categoria

Caracterizagao Area Func. / Habilitacional Situacdo / Vinculo Habilitagées Literarias

Ocup. Livre Prev. Total

Cativ.

Encarregado Operacional

Funcbes de coordenacdo dos assistentes Chefia Assistente Operacional CTFP por Tempo Indeterminado 120 Ano
operacionais afectos ao seu sector de actividade,

por cujos resultados € responsavel. Realizagdo das

tarefas de programagao, organizagdo e controlo

dos trabalhos a executar pelo pessoal sob sua

coordenagdo.Substituicdo do encarregado geral

nas suas auséncias e impedimentos.

1

1

Assistente Operacional

Executa continuamente os trabalhos de Vias Municipais CTFP por Tempo Indeterminado 120 Ano
conservagdo dos pavimentos, assegura o ponto de
escoamento das aguas, tendo sempre para esse
fim de limpar valetas, desobstruir aquedutos e
compor bermas, remove do pavimento a lama e
as imundices, conserva as obras de arte limpas da
terra, de vegetagdo ou de quaisquer outros corpos
estranhos, cuida da conservagdo e limpeza dos
marcos, balizas ou quaisquer outros sinais
colocados na via, leva para o local todas as
ferramentas necessérias ao servigo, consoante o
tipo de pavimento em que trabalha;Aquecer em
caldeiras apropriadas os biddes de betuminoso
com um magarico ou com lenha, verificando no
termétro a temperatura adequada; proceder a
uma rega de colagem com este liquido,
servindo-se de uma mangueira dotada de
pulverizador;Espalhar e alisar as massas
betuminosas até determinados pontos de
referéncia, utilizando uma pa e um rodo;Orientar,
dando instrugbes, na manobra da caldeira e sua
movimentagdo.

Obs: Postos de trabalho que implicam o exercicio
de fungbes com nivel alto de insalubridade ou
penosidade

Assistente Operacional

Reveste e repara pavimentos, justaponto e Calceteiro CTFP por Tempo Indeterminado 120 Ano
assentando paralelepipedos, cubos ou outros

solidos de pedra, tais como calgada a portuguesa,

granito, basalto, cimento e ou pedra calcéria,

servindo-se de um “martelo de passeio”

(calceteira) ou camartelo, prepara a caixa,

procedendo ao nivelamento e regularizagdo do

terreno (detectando previamente eventuais

irregularidades).
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Camara Municipal de Moura
Mapa de Pessoal em: 24/11/2023

Parque de Maquinas e Viaturas e Oficina Mecanica

Categoria

Caracterizagao Area Func. / Habilitacional Situacgao / Vinculo

HabilitagGes Literarias Ocup. Livre Prev. Total Cativ.

Encarregado Operacional

Funcbes de coordenacdo dos assistentes Chefia Assistente Operacional CTFP por Tempo Indeterminado
operacionais afectos ao seu sector de actividade,

por cujos resultados € responsavel. Realizagdo das

tarefas de programagao, organizagdo e controlo

dos trabalhos a executar pelo pessoal sob sua

coordenagdo.Substituicdo do encarregado geral

nas suas auséncias e impedimentos.

129 Ano 1 1

Assistente Operacional

Assegura a limpeza e conservacdo das instalacdes, Servigos Gerais (Parque de CTFP por Tempo Indeterminado
colabora eventualmente nos trabalhos auxiliares Méaquinas)

de montagem, desmontagem e conservagdo de

equipamentos, auxilia a execugdo de cargas e

descargas, realiza tarefas de arrumagdo e

distribuicdo, executa outras tarefas simples, ndo

especificadas, de caracter manual e exigindo

principalmente esforgo fisico e conhecimentos

praticos.

129 Ano 1 1

Assistente Operacional

Conduz autocarros para transporte de Condugdo de Transportes Coletivos CTFP por Tempo Indeterminado
passageiros, tendo em atengdo a comodidade e
seguranca das pessoas: pde o autocarro em
funcionamento accionando a ignigdo, dirigindo-o,
manobrando o volante, engrenando as mudangas
e accionando o travdo quando necessario; faz as
mudangas e os sinais luminosos necessarios a
circulagdo, tendo em atengdo o estado da via, a
poténcia e o estado do veiculo, a legislagdo e
vigor, a circulagdo de outras viaturas e pedes e as
sinalizagdes de transito e dos agentes de policia.

120 Ano 2 2 4

Assistente Operacional

Conduz e manobra tractores com ou sem atrelado Condugdo de Tratores CTFP por Tempo Indeterminado
e ou maquinas agricolas motorizadas, sobre o

servico especifico a desempenhar, que

predominantemente compreende o transporte de

materiais para as obras em curso, podendo, em

alguns casos, executar outro tipo de tarefas mais

especificas, nomeadamente quando se trata de

maquinas agricolas, tais como, lavrar, gradar,

semear, ceifar debulhar.

Obs: Postos de trabalho que implicam o exercicio
de fungbes com nivel alto de insalubridade ou
penosidade

129 Ano 1 1
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Camara Municipal de Moura
Mapa de Pessoal em: 24/11/2023

Parque de Maquinas e Viaturas e Oficina Mecanica

Categoria

Caracterizagao

Area Func. / Habilitacional Situacgao / Vinculo

HabilitagGes Literarias Ocup. Livre Prev. Total Cativ.

Assistente Operacional

Conduz maquinas pesadas de movimentacdo de Condugdo de Maquinas Pesadas e ~ CTFP por Tempo Indeterminado

terras ou gruas ou veiculos destinados & limpeza Veiculos Especiais

urbana ou recolha de lixo, manobrando também
sistemas hidraulicos ou mecanicos
complementares das viaturas, zela pela
conservagdo e limpeza das viaturas, verifica
diariamente os niveis de 6leo e d4gua e comunica
as ocorréncias anormais detectadas nas viaturas,
pode conduzir outras viaturas ligeiras ou pesadas.

Assistente Operacional

Conduz veiculos de elevada tonelagem que
funcionam com motores a gasolina ou diesel,
coloca o veiculo em funcionamento accionando a
ignicdo, dirige-o manobrando o volante,
engrenando as mudangas e accionando o travdo
quando necessario, faz as mudangas e os sinais
luminosos necessarios a circulagdo, tendo em
atengdo o estado da via, a poténcia e o estado do
veiculo, a legislagdo e vigor, a circulagdo de outras
viaturas e pebes e as sinalizagbes de transito e
dos agentes de policia.

Motorista de Pesados

CTFP por Tempo Indeterminado

Assistente Operacional

Exerce funcBes de natureza executiva, de caracter
manual ou mecanico, enquadradas em diretivas
definidas, na &rea de condugdo, executando
tarefas de apoio indispensaveis ao funcionamento
dos servigos, podendo comportar esforco fisico,
nomeadamente condugdo e manutencdo de
viaturas ligeiras.

Conduggo veiculos automdveis

CTFP por Tempo Indeterminado

Assistente Operacional

Procede a lubrificagdo por pressdo e ou gravidade
dos pontos de maquinas ou equipamentos onde
haja atrito, utilizando ferramentas apropriadas,
6leos e massas lubrificantes com vista a

conservagdo e normal funcionamento. Estuda, de
acordo com esquemas ou instrugles recebido, o
processamento de trabalhos a executar. Prepara o
material e ferramentas a utilizar. Coloca tabuleiros
ou baldes nos locais indicados para recolha de
desperdicios de 6leo ou massa.

Lubrificador

CTFP por Tempo Indeterminado

129 Ano 10 10
120 Ano 2 2
129 Ano 1 1
129 Ano 1 1
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Camara Municipal de Moura
Mapa de Pessoal em: 24/11/2023

Parque de Maquinas e Viaturas e Oficina Mecanica

Categoria Caracterizagao Area Func. / Habilitacional Situacdo / Vinculo HabilitagGes Literarias Ocup. Livre Prev. Total Cativ.

Assistente Operacional Repara e conserva varios tipos de maquinas, Serralharia mecanica CTFP por Tempo Indeterminado 12° Ano 3 3
motores e outros conjuntos mecanicos,
geralmente de metal, com excepgdo dos
instrumentos de precisdo e das instalagdes
eléctricas, examina os conjuntos que apresentam
deficiéncias de funcionamento, para localizar os
defeitos e determinar a sua natureza, desmonta o
aparelho, inteira ou parcialmente, para tirar as
pecas danificadas ou gastas, repara ou substitui
as pecas defeituosas, monta as vérias, fazendo
eventualmente rectificagbes para que se ajustem
exactamente.

Total de Parque de Maquinas e Viaturas e Oficina Mecanica: 20 0 4 24 0
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Camara Municipal de Moura

Mapa de Pessoal em: 24/11/2023

Rede de Aguas e Saneamento

Categoria

Caracterizagao

Area Func. / Habilitacional

Encarregado Operacional

Fungbes de coordenacdo dos assistentes
operacionais afectos ao seu sector de actividade,
por cujos resultados € responsavel. Realizagdo das
tarefas de programagao, organizagdo e controlo
dos trabalhos a executar pelo pessoal sob sua
coordenagdo.Substituicdo do encarregado geral
nas suas auséncias e impedimentos.

Chefia Assistente Operacional

Assistente Operacional

Abre valas, rogos a auxilia os canalizadores na
montagem e desmontagem de redes prediais e
publicas, de aguas e esgotos, desobstrugdo de
coletores de esgotos e outros servigos adstritos a
oficina de aguas e esgotos.

Servigos Gerais (Aguas e
Saneamento)

Assistente Operacional

Abre valas, rogos a auxilia os canalizadores na
montagem e desmontagem de redes prediais e
publicas, de aguas e esgotos, desobstrucdo de
coletores de esgotos e outros servicos adstritos a
oficina de aguas e esgotos.

Obs: Postos de trabalho que implicam o exercicio
de fungbes com nivel alto de insalubridade ou
penosidade

Servigos Gerais (Tratamento de
Aguas/Aguas Residuais)

Assistente Operacional

Executa canalizagdes em edificios, instalagdes
industriais e outros locais, destinados ao

transporte de agua ou esgotos, corta e rosca
tubos e solda tubos de chumbo, plastico, ferro,
fibrocimento e materiais afins, executa redes de
distribuicdo de agua e respectivos ramais de
ligagdo, assentando tubagens e acessorios

necessarios, executa outros trabalhos similares ou
complementares dos descritos, instrui e

supervisiona no trabalho dos aprendizes e
serventes que Ihe estejam afectos;

Obs:Postos de trabalho que implicam o exercicio
de fungdes com nivel alto de insalubridade ou
penosidade.

Canalizador

Pag.1 de 1

Situacdo / Vinculo Habilitagées Literarias Ocup. Livre Prev. Total Cativ.

CTFP por Tempo Indeterminado 120 Ano 1 1

CTFP por Tempo Indeterminado 120 Ano 5 5

CTFP por Tempo Indeterminado 129 Ano 5 5

CTFP a Termo Resolutivo Certo 129 Ano 3 3

CTFP por Tempo Indeterminado 129 Ano 6 4 10

Total de Rede de Aguas e Saneamento: 15 0 9 24 0
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Camara Municipal de Moura

Mapa de Pessoal em: 24/11/2023

Espacos Verdes

Categoria

Caracterizagao

Area Func. / Habilitacional

Situacdo / Vinculo

HabilitagGes Literarias Ocup. Livre Prev. Total Cativ.

Encarregado Operacional

Fungdes de coordenacdo dos assistentes Chefia Assistente Operacional
operacionais afectos ao seu sector de actividade,

por cujos resultados € responsavel. Realizagdo das

tarefas de programagao, organizagdo e controlo

dos trabalhos a executar pelo pessoal sob sua

coordenagdo.Substituicdo do encarregado geral

nas suas auséncias e impedimentos.

CTFP por Tempo Indeterminado

129 Ano 1 1

Assistente Operacional

Atende os clientes. Vigia, conserva e faz limpeza Termalismo
das instalagdes. Abre as portas do balnedrio

public, liga o esquentador, desinfeta as banheiras,

limpa as salas e corredores. Zela pela conservagao

do equipamento.

CTFP por Tempo Indeterminado

129 Ano 1 1

Assistente Operacional

Cultiva flores, arvores ou plantas e semeia Jardineiro
relvados em parques ou jardins publicos, sendo o
responsavel por todas as operagBes inerentes ao
normal desenvolvimento das culturas e a sua
manutengdo e conservagdo, tais como preparagdo
prévia do terreno, limpeza, rega, tutoragem,
aplicacdo dos tratamentos de fitossanitarios mais
adequados e protecgdo contra eventuais
condigdes atmosféricas adversas, procede a
limpeza e conservagdo dos arruamentos e
canteiros, tendo em vista a preparagdo prévia do
terreno, cava ou abre covas, despedrega, substitui
a terra fraca por terra ardvel e aplica estrume,
adubos e ou correctivos quando necessario

CTFP por Tempo Indeterminado

129 Ano 18 18

Assistente Operacional

Exerce a vigilancia, nos parques, jardins e outras Vigilancia de paques, jardins e
instalacBes, sendo responsavel pelos bens e instalagdes

equipamentos; Cuida dos utilizadores de menor

idade e participa superiormente as ocorréncias.

CTFP por Tempo Indeterminado

129 Ano 3 3
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Total de Espagos Verdes: 23 0 0 23 0
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Camara Municipal de Moura
Mapa de Pessoal em: 24/11/2023

Higiene e Limpeza

Categoria

Caracterizagao Area Func. / Habilitacional Situacgdo / Vinculo

Habilitagées Literarias

Ocup. Livre Prev. Total

Cativ.

Assistente Técnico

Realizacdo de levantamentos de informacdo no Ambiente CTFP por Tempo Indeterminado
terreno, designadamente na d4rea dos residuos

urbanos.Registo e tratamento de informagdo

diversa em base de dados. Realizagao de agOes de

educagdo ambiental,preparagdo dos materiais

necessarios, articulagdo e acompanhamento com

os diversos servigos e 6rgdos municipais.

129 Ano

1

1

Assistente Operacional

Abre valas, rogos a auxilia os canalizadores na Servigos Gerais (Tratamento de CTFP por Tempo Indeterminado
montagem e desmontagem de redes prediais e Aguas/Aguas Residuais)

publicas, de aguas e esgotos, desobstrugdo de

coletores de esgotos e outros servigos adstritos a

oficina de aguas e esgotos.

Obs:Postos de trabalho que implicam o exercicio
de fungbes com nivel alto de insalubridade ou
penosidade

129 Ano

Assistente Operacional

Conduz veiculos de elevada tonelagem que Condugdo de Pesados (Higiente e CTFP por Tempo Indeterminado
funcionam com motores a gasolina ou diesel, Limpeza)
coloca o veiculo em funcionamento accionando a

ignicdo, dirige-o manobrando o volante,
engrenando as mudangas e accionando o travdo

quando necessério, faz as mudangas e os sinais
luminosos necessdrios a circulagdo, tendo em

atengdo o estado da via, a poténcia e o estado do

veiculo, a legislagdo e vigor, a circulagdo de outras

viaturas e pebes e as sinalizagdes de transito e

dos agentes de policia.

Ensino Secundario; 12° Ano

Assistente Operacional

Procede & remocdio de lixos e equiparados, Higiene e Limpeza CTFP por Tempo Indeterminado
varredura e limpeza de ruas, limpeza de sarjetas,

129 Ano

lavagem das vias publicas, limpeza de chafariz, CTFP a Termo Resolutivo Certo
remogdo de lixeiras e extirpagdo de ervas.

129 Ano

Assistente Operacional

Procede & remocdio de lixos e equiparados, Higiene e Limpeza CTFP por Tempo Indeterminado
varredura e limpeza de ruas, limpeza de sarjetas,

lavagem das vias publicas, limpeza de chafariz,

remogdo de lixeiras e extirpagdo de ervas.

Obs:Postos de trabalho que implicam o exercicio
de fungbes com nivel alto de insalubridade ou
penosidade

129 Ano

24
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Camara Municipal de Moura
Mapa de Pessoal em: 24/11/2023

Higiene e Limpeza

Categoria

Caracterizagao

Area Func. / Habilitacional Situacgdo / Vinculo

Habilitagées Literarias

Ocup. Livre Prev. Total

Cativ.

Assistente Operacional

Procede a remogdo de lixos e equiparados, Higiene e Limpeza

varredura e limpeza de ruas, limpeza de sarjetas,
lavagem das vias publicas, limpeza de chafariz,
remocao de lixeiras e extirpacdo de ervas.

Obs:Postos de trabalho que implicam o exercicio
de fungbes com nivel alto de insalubridade ou
penosidade

CTFP por Tempo Indeterminado

129 Ano

1 1
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Total de Higiene e Limpeza:
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Camara Municipal de Moura
Mapa de Pessoal em: 24/11/2023

Coordenacdo, Apoio Técnico e Administrativo

Categoria Caracterizagao Area Func. / Habilitacional Situacdo / Vinculo Habilitagées Literarias Ocup. Livre Prev. Total Cativ.

Técnico Superior Exerce com autonomia e responsabilidade funcdes Seguranga Higiene no Trabalho CTFP por Tempo Indeterminado Mest. Seguranga Higiene Trabalho 1 1
de estudo, concegdo e adaptagdo de métodos e
processos  cientificos-técnicos, inerentes a
respetiva licenciatura designadamente: Planear a
prevengdo, integrando, a todos os niveis e para o
conjunto das atividades da Camara, a avaliagdo
dos riscos e as respetivas medidas de
prevengdo;Proceder a avaliagdo dos riscos,
elaborando os respetivos relatdrios;Elaborar o
plano de prevengdo de riscos profissionais, bem
como planos detalhados de prevengdo e protegdo
exigidos por legislacdo especifica;Participar na
elaboragdo do plano de emergéncia interno,
incluindo os planos especificos de combate a
incéndios, evacuagdo de instalagbes e primeiros
socorros;Supervisionar 0 aprovisionamento, a
validade e a conservacdo dos equipamentos de
protegdo individual, bem como a instalagdo e a
manutengdo da sinalizagdo de seguranga;Vigiar as
condigdes de trabalho de trabalhadores em
situagbes mais vulneraveis; Conceber e
desenvolver o programa de informagdo para a
promogdo da seguranga e saude no trabalho,
promovendo a integragdo das medidas de
prevencdo nos sistemas de informagdo e
comunicagdo da Camara;Conceber e desenvolver
o programa de formagdo para a promogdo da
seguranga e salde no trabalho;Apoiar as
atividades de informacdo e consulta dos
representantes dos trabalhadores para a
seguranga e saude no trabalho ou, na sua falta,
dos proprios  trabalhadores;Elaborar  as
participacdes obrigatorias em caso de acidente de
trabalho ou doenga profissional;Coordenar ou
acompanhar auditorias e inspegbes
internas;Recolher e organizar  elementos
estatisticos relativos a seguranca e a salde no
trabalho.

Coordenador Técnico Funcdes de chefia técnica e administrativa em Chefia Assistente Técnico CTFP por Tempo Indeterminado Técnico Profissional nivel 4 1 1

uma subunidade orgénica ou equipa de suporte,

por cujos resultados é responsavel Realizagdo das

actividades de programagdo e organizacdo do

trabalho do pessoal que coordena, segundo

orientagdes e directivas superiores. Execugao de

trabalhos de natureza técnica e administrativa de

maior complexidade. FungBes exercidas com

relativo grau de autonomia e responsabilidade.
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Camara Municipal de Moura
Mapa de Pessoal em: 24/11/2023

Coordenacdo, Apoio Técnico e Administrativo

Categoria

Caracterizagao Area Func. / Habilitacional Situacgdo / Vinculo

Habilitagées Literarias

Ocup. Livre Prev. Total

Cativ.

Assistente Técnico

Assegura o funcionamento dos servicos Administrativa CTFP por Tempo Indeterminado
administrativos da DOSU, designadamente a

recegdo e tratamento de documentagdo inerente

as férias faltas e licengas dos tratabalhadores

adstritos  aquela  Divisdo;Encaminha  a

documentagdo para tratamento na secgdo de

recursos humanos;Presta informagdes de caracter

geral sobre a organizagdo e funcionamento dos

Servigos;

129 Ano

2

1 3

Assistente Técnico

Executar e/ou compor maquetas, desenhos, Desenho Const. Civil CTFP por Tempo Indeterminado
mapas, cartas ou graficos relativos a area de

actividade dos servigos a partir de elementos que

lhe sdo fornecidos e segundo normas técnicas

especificas;Executar as correspondentes artes

finais: executar trabalho de pormenorizagdo em

projectos de construgao civil e

arquitectura;Executar desenhos cartograficos de

espagos exteriores.

12 Ano - nivel 3

Assistente Técnico

Manter bases cartogréficas, topograficas e Geografia CTFP por Tempo Indeterminado
cadastrais; integrar e editar dados cartograficos,
estruturando e validando dados provenientes de
diversas fontes, em diferentes formatos e
sistemas de referéncia; manter atualizadas as
bases espaciais de operagdes urbanisticas,
patriménio municipal, toponimia, redes de
infraestruturas,  transportes e  respetivas
componentes alfanuméricas; definir modelos de
dados de informagao geografica
municipal;Produzir e manter cartografia de
referéncia e tematica de apoio ao ordenamento do
territério e atividade municipal;Operar com
software  SIG: aquisicdo de  dados,
georreferenciagdo, integragdo, conversao de
sistemas de referéncia, validagdo topoldgica,
representagdes tematicas e cartograficas;Operar
com software CAD para estruturagdo e
sistematizagdo de ficheiros para integragdo em
SIG; plotagens.

Técnico Profissional nivel 4

Encarregado Geral Operacional

Fungbes de chefia do pessoal da carreira de Chefia Assistente Operacional CTFP por Tempo Indeterminado
assistente operacional Coordenagdo geral de todas

as tarefas realizadas pelo pessoal afecto aos

sectores de actividade sob sua supervisdo.

129 Ano
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Total de Coordenacgdo, Apoio Técnico e Administrativo:
Total:
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