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DESPACHO Nº 4673/DGARH/2023   
 

 

Considerando que compete ao Presidente da Câmara Municipal, decidir todos os 

assuntos relacionados com a gestão e direção dos recursos humanos afetos aos serviços 

municipais como se prevê na alínea a) do n. º2 do artigo 35.º da Lei n.º 75/2013, de 12 de 

setembro. 

Considerando que compete ao dirigente máximo do serviço fixar os períodos de 

funcionamento e atendimento, como está previsto no n. º8 do artigo 103.º da Lei Geral do 

Trabalho em Funções Públicas (LGTFP), aprovada em anexo à Lei n.35/2014, de 20 de 

junho. 

Considerando que compete ao empregador determinar o horário de trabalho do 

trabalhador dentro dos limites da lei, com se retira da norma prevista na alínea g) do 

artigo 4.º da LGTFP, conjugada com o n. º1 do artigo 212.º do Código do Trabalho, 

aprovado pela Lei n.º 7/2009, de 12 de fevereiro, na sua redação atual; 

Determino que: 

1 – Os horários de funcionamento e de atendimento dos serviços municipais sejam os 

abaixo discriminados; 

2- Aos horários praticados em regime de horário flexível, seja aplicada a redução prevista 

na segunda parte da alínea b) do n. º3 do artigo 56.º do código do trabalho, para que 

estes se contenham dentro do período de funcionamento de cada serviço. 
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Horários de Funcionamento e Atendimento dos Serviços Municipais 

 

Divisão de Gestão Financeira e Patrimonial (DGFP) 

 

Serviços Integrados na DGFP 

1 – Secção de Contratação Pública e Aprovisionamento; 

2 – Secção de Contabilidade; 

3 – Secção de Tesouraria. 

Horário de Funcionamento e Atendimento dos Serviços da DGFP  

 

 Tabela de Horários e Funcionamento dos Serviços 

Serviço Horário de Funcionamento Horário de Atendimento Observações 

 
DGFP 

Período da Manha Período da Tarde Período da Manha Período da Tarde  

09h00 12h30 14h00 17h30 09h00 12h30 14h00 16h30 

 

 Divisão Operacional de Serviços Urbanos (DOSU) 

 

Serviços Integrados na DOSU 

1- Serviços Administrativos; 

2- Higiene e Limpeza; 

3 – Resíduos Sólidos e Urbanos; 

4 – Recolha PAYT; 

5 – Serviços Operacionais; 

6 – Serviços de Manutenção de Jardins e Espaços Verdes; 

7 – Jardim Dr. Santiago; 

8 – Cemitério Municipal 

 

 

 

 



 
Câmara Municipal de Moura 

 

 _______________________________________________________________________________________________ 

 

  
Câmara Municipal de Moura  7860-207 Moura | tlf:285 250 400 | fax: 285 251 702 |email: cmmoura@cm-moura.pt 

 

Tabela de Horários e Funcionamento dos Serviços 

 
Serviços 

Horário de Funcionamento Horário de Atendimento 
Observações 

Período da Manha Período da Tarde Período da Manha Período da Tarde 

Serviços 
Administrativos 

08h00 - 12h00 13h00 – 16h00 - - 
 

Higiene e 
Limpeza 

07h00/13h00 - - - a) 

Higiene e 
Limpeza  

08h00 – 12h00 13h00 – 16h00 - - b) 

Resíduos 
Sólidos e 
Urbanos 

05h00 – 11h00 - - - - 

Recolha PAYT 22h00 – 04h00 - - - - 

Serviços 
Operacionais 

07h00 – 13h00 - - - a) 

Serviços 
Operacionais 

08h00 – 12h00 13h00 – 16h00 - - b) 

Serviço de 
Manutenção de 

Jardins e 
Espaços 
Verdes 

07h00 13h00 - - a) 

Serviço de 
Manutenção de 

Jardins e 
Espaços 
Verdes 

08h00 – 12h00 13h00 – 16hh - - b) 

Jardim Dr. 
Santiago 

08h00 – 14h00 14h00 – 20h00 - - c) 

Jardim Dr. 
Santiago 

08h00 – 14h00 14h00 – 18h00   d) 

Jardim Dr. 
Santiago 

08h00-14h00  14h00h – 24h00   e) 

Cemitério 
Municipal 

07h00 – 13h00 - - - a); f) 

Cemitério 
Municipal 

08h00 – 13h00 13h00 – 17h00 - - b) 

 

Legenda: 

a) Horário de Verão; 

b) Horário no período normal; 

c) Horário compreendido de abril a maio; 

d) Horário compreendido de outubro a março; 

e) Horário compreendido de junho a setembro; 

f) Horário ao domingo. 
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Divisão de Ordenamento do Território e Empreitadas (DOTE) 

    

Serviços Integrados na DOTE 

1 – Serviços Administrativos; 

2 – Arqueologia; 

3 – Mercado Municipal. 

Tabela de Horários e Funcionamento dos Serviços 

 
Serviços 

Horário de Funcionamento Horário de Atendimento 
Observações 

Período da Manha Período da Tarde Período da Manha Período da Tarde 

Serviços 
Administrativos 

09h00 - 12h30 14h00 – 17h30 09h00 – 12h30 14h00 – 16h30 - 

Arqueologia 09h00 - 12h30 14h00 – 17h30 - - - 

Mercado 
Municipal 

06h00 – 12h00 - - - a) 

 

Legenda: 

a) Horário praticado de segunda a sábado. 

 

Divisão de Educação, Habitação e Desenvolvimento Social (DEHDS) 

    

Serviços Integrados na DEHDS 

1 – Serviços Administrativos; 

2 – Ludotecas; 

3 – AAF´S (Atividades de Animação e Apoio à Família). 

Tabela de Horários e Funcionamento dos Serviços 

 
Serviços 

Horário de Funcionamento Horário de Atendimento 
Observações 

Período da Manha Período da Tarde Período da Manha Período da Tarde 

Serviços 
Administrativos 

09h00 - 12h30 14h00 - 17h30 09h00 - 12h30 14h00 - 16h30 - 

Ludoteca  09h00 – 12h30 14h00 – 18h00 - - a) 

Ludoteca  09h00 – 13h00 14h00 – 18h00 - - b) 

Ludoteca (Pólo 
Amareleja) 

09h00 – 12h30 - 10h00 – 12h30 - c) 

 
Legenda: 

a) Período Letivo; 

b) Pausas Letivas;  

c) Horário aos Sábados. 
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Divisão de Cultura, Património e Desporto (DCPD) 

    

Serviços Integrados na DCPD 

1 – Serviços Administrativos; 

2 – Núcleos Museológicos; 

3 – Biblioteca Municipal Urbano Tavares Rodrigues; 

4 – Pólo da Biblioteca em Amareleja; 

5 – Pólo da Biblioteca em Sobral da Adiça; 

6 – Pólo da Biblioteca em Safara; 

7 – Pólo da Biblioteca em Santo Amador; 

8 – Pólo da Biblioteca em Santo Aleixo da Restauração; 

9 – Pólo da Biblioteca em Póvoa de São Miguel; 

10 – Pavilhão Gimnodesportivo; 

11 – Piscina Coberta. 

Tabela de Horários e Funcionamento dos Serviços 

 
Serviços 

Horário de Funcionamento Horário de Atendimento 
Observações 

Período da Manha Período da Tarde Período da Manha Período da Tarde 

Serviços 
Administrativos 

09h00 – 12h30 14h00 – 17h30 09h00 – 12h30 14h00 – 16h30 - 

Núcleos 
Museológicos 

09h00 – 12h30 14h00 – 17h30 - - - 

Biblioteca 
Urbano Tavares 

Rodrigues 
09h30 – 12h30 14h00 – 18h00 09h30 -12h30 14h00 – 18h00 a) 

Pólo Biblioteca 
Amareleja 

09h30 – 12h30 14h00 – 18h00 09h30 – 12h30 14h00 – 18h00 - 

Pólo Biblioteca 
Sobral da Adiça 

09h30 – 12h30 14h00 – 18h00 09h30 – 12h30 14h00 – 18h00 - 

Pólo Biblioteca 
Safara 

- 14h00 - 18h00 - 14h00 – 18h00 - 

Pólo Biblioteca 
Santo Amador 

- 14h00 – 18h00 - 14h00 – 18h00 - 

Pólo Biblioteca 
Santo Aleixo 

09h30 – 12h30 - 09h30 – 12h30 - - 

Pólo Biblioteca 
Póvoa  

09h30 – 12h30 - - - - 

Pavilhão 
Gimnodesportivo 

08h00 – 12h00 14h00 – 23h00 - - b) 

Pavilhão 
Gimnodesportivo 

09h00 – 13h30 14h40 – 19h30 - - c) 

Pavilhão 
Gimnodesportivo 

09h00 – 13h30 14h40 – 19h30 - - c) 

Piscina Coberta 08h00 – 13h00 14h45 – 20h30 - - d) 

Piscina Coberta 08h00 – 13h00 14h45 – 21h00 - - e) 

Piscina Coberta 08h00 – 13h00 - - - f) 
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Legenda: 

a) Horário de Segunda a Sexta-Feira; 

b) De segunda a sexta-feira; 

c) Aos Sábados e Domingos; 

d) Segundas, Quartas e Sextas – Feiras; 

e) Terças e Quintas – Feiras; 

f) Aos Sábados. 

Divisão de Gestão Administrativa e Recursos Humanos (DGARH) 

    

Serviços Integrados na DGARH 

1 – Secção de Recursos Humanos; 

2 – Secção Administrativa; 

3 – Arquivo Corrente; 

4 – Arquivo Municipal Histórico; 

5 – Arquivo Municipal Intermédio; 

Tabela de Horários e Funcionamento dos Serviços 

 

Serviços 

Horário de Funcionamento Horário de Atendimento 
Observações 

Período da Manha Período da Tarde Período da Manha Período da Tarde 

Paços do 

Concelho 
09h00 – 12h30 14h00 – 17h30 09h00 – 12h30 14h00 – 17h30 - 

Secção de 

Recursos 

Humanos 

09h00 - 12h30 14h00 - 17h30 09h00 - 12h30 14h00 - 16h30 - 

Secção 

Administrativa  
09h00 – 12h30 14h00 – 17h30 09h00 – 12h30 14h00 – 17h30 - 

Arquivo 

Corrente 
09h00 – 12h30 14h00 – 17h30 09h00 – 12h30 14h00 – 17h30 - 

Arquivo 

Municipal 

Histórico 

08h00 – 13h00 14h00 – 17h30 08h00 – 13h00 14h00 – 17h30 - 

Arquivo 

Intermédio 
09h00 – 15h00 - - - a) 

Delegação da 

Camara 

Municipal 

Amareleja 

09h00 – 12h30 14h00 – 17h30 09h00 – 12h30 14h00 – 16h30 - 

Delegação da 

Camara 

Municipal 

Santo Aleixo 

da Restauração 

09h00 – 12h30 14h00 – 17h30 09h00 – 12h30 14h00 – 16h30 - 

 

Legenda: 

a) Horário em Jornada Contínua; 
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 Gabinete de Serviços Integrados na Presidência (GSIP) 

    

Serviços Integrados na Presidência 

1 – Turismo 

Tabela de Horários e Funcionamento dos Serviços 

 

Serviços 

Horário de Funcionamento Horário de Atendimento 
Observações 

Período da Manha Período da Tarde Período da Manha Período da Tarde 

Turismo 09h00 – 12h30 14h00 – 17h30 09h00 – 12h30 14h00 – 17h30 - 

Recinto do 

Castelo 
09h00 - 12h30 14h00 - 17h30 09h00 - 12h30 14h00 - 16h30 a) 

Recinto do 

Castelo  
09h00 – 12h30 14h00 – 18h30 09h00 – 12h30 14h00 – 18h30 b) 

 

Legenda: 

a) Horário praticado no período de Inverno (16 de setembro a 14 de julho) 

b) Horário praticado no período de Verão (15 de julho a 15 de setembro)  

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
                                           O Presidente da Câmara Municipal 
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