Camara Municipal de Moura

DESPACHO N° 4673/DGARH/2023

Considerando que compete ao Presidente da Camara Municipal, decidir todos os
assuntos relacionados com a gestao e direcdo dos recursos humanos afetos aos servigos
municipais como se prevé na alinea a) do n. °2 do artigo 35.° da Lei n.° 75/2013, de 12 de

setembro.

Considerando que compete ao dirigente maximo do servico fixar os periodos de
funcionamento e atendimento, como esta previsto no n. °8 do artigo 103.° da Lei Geral do
Trabalho em Fungdes Publicas (LGTFP), aprovada em anexo a Lei n.35/2014, de 20 de

junho.

Considerando que compete ao empregador determinar o horario de trabalho do
trabalhador dentro dos limites da lei, com se retira da norma prevista na alinea g) do
artigo 4.° da LGTFP, conjugada com o n. °1 do artigo 212.° do Cédigo do Trabalho,

aprovado pela Lei n.° 7/2009, de 12 de fevereiro, na sua redacéao atual;
Determino que:

1 — Os horarios de funcionamento e de atendimento dos servicos municipais sejam os

abaixo discriminados;

2- Aos horarios praticados em regime de horario flexivel, seja aplicada a reducao prevista
na segunda parte da alinea b) do n. °3 do artigo 56.° do cdédigo do trabalho, para que

estes se contenham dentro do periodo de funcionamento de cada servigo.
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Camara Municipal de Moura

Horarios de Funcionamento e Atendimento dos Servicos Municipais

Divisdo de Gestao Financeira e Patrimonial (DGFP)

\ 4

Servicos Integrados na DGFP

1 — Secgao de Contratagado Publica e Aprovisionamento;
2 — Seccgao de Contabilidade;
3 — Seccéao de Tesouraria.

Horario de Funcionamento e Atendimento dos Servicos da DGFP

\ 4

Tabela de Horarios e Funcionamento dos Servicos

Servico Horario de Funcionamento Horario de Atendimento Observacoes

Periodo da Manha | Periodo da Tarde Periodo da Manha | Periodo da Tarde
DGFP 09h00 ]12h30 14h00 |17h30 09h00 |12h30 14h00 |16h30

Divisdo Operacional de Servicos Urbanos (DOSU)

¥

Servicos Integrados na DOSU

1- Servigos Administrativos;

2- Higiene e Limpeza;

3 — Residuos Sdlidos e Urbanos;

4 — Recolha PAYT;

5 — Servigos Operacionais;

6 — Servigos de Manutengao de Jardins e Espagos Verdes;
7 — Jardim Dr. Santiago;

8 — Cemitério Municipal
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Camara Municipal de Moura

Tabela de Horarios e Funcionamento dos Servicos

Horario de Funcionamento Horario de Atendimento
Servi = = = = Observagoes
ervicos Periodo da Manha Periodo da Tarde Periodo da Manha Periodo da Tarde
Servigos
Administrativos 08h00 - 12h00 13h00 — 16h00 - -
Higiene e
Limpeza 07h00/13h00 - - - a)
Higiene e
Limpeza 08h00 — 12h00 13h00 — 16h00 - - b)
Residuos
Sdlidos e 05h00 — 11h00 - = = =
Urbanos
Recolha PAYT 22h00 — 04h00 - - = =
Servigos
Operacionais 07h00 — 13h00 - - - a)
Servigos
Operacionais 08h00 — 12h00 13h00 — 16h00 - - b)
Servigo de
Manutencgao de
Jardins e 07h00 13h00 - - a)
Espacos
Verdes
Servigo de
Manutencao de
Jardins e 08h00 — 12h00 13h00 — 16hh - - b)
Espacos
Verdes
Jardim Dr.
Santiago 08h00 — 14h00 14h00 — 20h00 - - c)
Jardim Dr.
Santiago 08h00 — 14h00 14h00 — 18h00 d)
Jardim Dr. 08h00-14h00 | 14h00h — 24h00 e)
Santiago
Cemitério .
Municipal 07h00 — 13h00 - - - a); f)
Cemitério
Municipal 08h00 — 13h00 13h00 — 17h00 - - b)

Legenda:

a) Horério de Veréo;

b) Horario no periodo normail;

¢) Horario compreendido de abril a maio;

d) Horéario compreendido de outubro a margo;
e) Horéario compreendido de junho a setembro;

f) Horario ao domingo.
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Camara Municipal de Moura

Divisdao de Ordenamento do Territério e Empreitadas (DOTE)

1 — Servigos Administrativos;

2 — Arqueologia;

3 — Mercado Municipal.

¥

Servicos Integrados na DOTE

Tabela de Horarios e Funcionamento dos Servicos

Horario de Funcionamento

Horario de Atendimento

Servi = = = = Observacoes
ervigos Periodo da Manha Periodo da Tarde Periodo da Manha Periodo da Tarde
Servicos
Administrativos 09h00 - 12h30 14h00 — 17h30 09h00 — 12h30 14h00 — 16h30 -
Arqueologia 09h00 - 12h30 14h00 — 17h30 - = -
Mercado
Municipal 06h00 — 12h00 = - - a)
Legenda:

a) Horario praticado de segunda a sabado.

Divisdo de Educacio, Habitacido e Desenvolvimento Social (DEHDS)

1 — Servigos Administrat

2 — Ludotecas;

3 — AAF’S (Atividades de Animagéao e Apoio a Familia).

\ 4

Servicos Integrados na DEHDS

ivos;

Tabela de Horarios e Funcionamento dos Servicos

Horario de Funcionamento Horario de Atendimento
Servi = = = = Observacgoes
ervicos Periodo da Manha Periodo da Tarde Periodo da Manha Periodo da Tarde
S_el:vigos_ 09h00 - 12h30 14h00 - 17h30 09h00 - 12h30 14h00 - 16030 -
Administrativos
Ludoteca 09h00 — 12h30 14h00 — 18h00 - - a)
Ludoteca 09h00 — 13h00 14h00 — 18h00 - - b)
Ludoteca (Pdlo
Amareleja) 09h00 - 12h30 - 10h00 — 12h30 - c)
Legenda:

a) Periodo Letivo;
b) Pausas Letivas;

c¢) Horario aos Sabados.
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Camara Municipal de Moura

Divisdo de Cultura, Patriménio e Desporto (DCPD)

¥

Servicos Integrados na DCPD

1 — Servigos Administrativos;

2 — Nucleos Museolodgicos;

3 — Biblioteca Municipal Urbano Tavares Rodrigues;

4 — Pdlo da Biblioteca em Amareleja;

5 — Polo da Biblioteca em Sobral da Adiga;

6 — Pdlo da Biblioteca em Safara;

7 — Polo da Biblioteca em Santo Amador;

8 — Pdlo da Biblioteca em Santo Aleixo da Restauracao;

9 — Polo da Biblioteca em Pévoa de Sao Miguel;

10 — Pavilhdo Gimnodesportivo;

11 — Piscina Coberta.

Tabela de Horarios e Funcionamento dos Servicos

Horario de Funcionamento Horario de Atendimento
Servi = = = = Observagoes
ervigcos Periodo da Manha Periodo da Tarde Periodo da Manha Periodo da Tarde
Servicos
Administrativos 09h00 - 12h30 14h00 — 17h30 09h00 — 12h30 14h00 — 16h30 -
Nucleos
Museolégicos 09h00 - 12h30 14h00 — 17h30 - - -
Biblioteca
Urbano Tavares 09h30 — 12h30 14h00 — 18h00 09h30 -12h30 14h00 — 18h00 a)
Rodrigues
Pélo Biblioteca
Amareleja 09h30 — 12h30 14h00 — 18h00 09h30 — 12h30 14h00 — 18h00 -
Pélo Biblioteca
Sobral da Adica 09h30 — 12h30 14h00 — 18h00 09h30 - 12h30 14h00 — 18h00 -
Pélo Biblioteca
Safara - 14h00 - 18h00 - 14h00 — 18h00 -
Pélo Biblioteca
Santo Amador - 14h00 — 18h00 - 14h00 — 18h00 -
Pélo Biblioteca
Santo Aleixo 09h30 — 12h30 - 09h30 — 12h30 - -
Pélo B'lblloteca 09h30 — 12h30 ) ) ) ;
Pévoa
Pavilhao
Gimnodesportivo 08h00 — 12h00 14h00 — 23h00 - - b)
Pavilhao
Gimnodesportivo 09h00 - 13h30 14h40 — 19h30 - - c)
Pavilhao
Gimnodesportivo 09h00 - 13h30 14h40 — 19h30 - - c)
Piscina Coberta 08h00 — 13h00 14h45 — 20h30 - - d)
Piscina Coberta 08h00 — 13h00 14h45 — 21h00 - - e)
Piscina Coberta 08h00 — 13h00 - - - f)
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Camara Municipal de Moura

Legenda:

a) Horario de Segunda a Sexta-Feira;
b) De segunda a sexta-feira;
c) Aos Sabados e Domingos;
d) Segundas, Quartas e Sextas — Feiras;
e) Tercas e Quintas — Feiras;
f) Aos Sabados.
Divisdao de Gestao Administrativa e Recursos Humanos (DGARH)

\ 4

Servicos Integrados na DGARH

1 — Seccgao de Recursos Humanos;
2 — Secgao Administrativa;

3 — Arquivo Corrente;

4 — Arquivo Municipal Historico;

5 — Arquivo Municipal Intermédio;

Tabela de Horarios e Funcionamento dos Servicos

Horario de Funcionamento Horario de Atendimento
Servigos Periodo da Manha Periodo da Tarde Periodo da Manha Periodo da Tarde
Pacos do
Concelho

Seccao de
Recursos 09h00 - 12h30 14h00 - 17h30 09h00 - 12h30 14h00 - 16h30 -
Humanos
Seccgao
Administrativa
Arquivo
Corrente
Arquivo
Municipal 08h00 — 13h00 14h00 — 17h30 08h00 — 13h00 14h00 — 17h30 -
Historico
Arquivo
Intermédio
Delegacao da
Camara
Municipal
Amareleja
Delegacao da
Camara
Municipal 09h00 — 12h30 14h00 — 17h30 09h00 — 12h30 14h00 — 16h30 -
Santo Aleixo
da Restauragao

Observagoes

09h00 — 12h30 14h00 — 17h30 09h00 — 12h30 14h00 — 17h30 -

09h00 — 12h30 14h00 — 17h30 09h00 — 12h30 14h00 — 17h30 -

09h00 — 12h30 14h00 — 17h30 09h00 — 12h30 14h00 — 17h30 -

09h00 — 15h00 - - - a)

09h00 — 12h30 14h00 — 17h30 09h00 — 12h30 14h00 — 16h30 -

Legenda:
a) Horéario em Jornada Continua;
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Camara Municipal de Moura

Gabinete de Servicos Integrados na Presidéncia (GSIP)

) 4

Servicos Integrados na Presidéncia

1 — Turismo
Tabela de Horarios e Funcionamento dos Servicos
Horario de Funcionamento Horario de Atendimento 5
. = = - - Observacoes
Servicos Periodo da Manha Periodo da Tarde Periodo da Manha Periodo da Tarde
Turismo 09h00 — 12h30 14h00 — 17h30 09h00 — 12h30 14h00 — 17h30 -
Recinto do 09h00 - 12h30 | 14h00-17h30 | 09h00-12h30 | 14h00 - 16h30 a)
Castelo
ALEILICE 09h00 — 12h30 | 14h00—18h30 | 09h00—12h30 | 14h00 — 18h30 b)
Castelo
Legenda:

a) Horario praticado no periodo de Inverno (16 de setembro a 14 de julho)

b) Horario praticado no periodo de Verao (15 de julho a 15 de setembro)

O Presidente da Camara Municipal

ALVARO JOSE Sy genes i vano
PATO AZEDO ?g}-?(:)3023.04.24 14:27:44
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